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ΥΠΟΥΡΓΙΚΕΣ Α ΠΟΦΑΣΕΙΣ & ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ 

Αριθ. 28131 

Τροποποίηση του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας 
της Κοινότητας Λιμένος Χερσονήσου Ν. Ηρακλείου. 
Ο ΠΕΡ/ΚΟΣ ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ Ν. ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ 
Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις: 

α) Του άρθρου 12 του Ν. 1188/1981, περί κυρώσεως 
του Κωδικός «Περί κωδικός καταστάσεως προσωπικού 
Οργανισμών Τοπικής Αυτοδιοίκησης» σε συνδυασμό με 
εκείνες του άρθρου 8 του Ν. 2307/1995. 

β) Των άρθρων 1-4 και 9 του Ν. 1586/1986 «Βαθμολο¬ 
γική διάρθρωση των θέσεων του Δημοσίου, νομικών Προ¬ 
σώπων Δημοσίου Δικαίου και Οργανισμών Τοπικής Αυτο¬ 
διοίκησης και άλλες διατάξεις», οε συνδυασμό με τις 
όμοιες του Νόμου 2190/1994. 

γ) Του ΠΔ 37α/1987 «Μερική επέκταση διατάξεων, που 
ισχύουν για του δημοσίους υπαλλήλους και τους υπαλλή¬ 
λους των άλλων Νομικών Προσώπων Δημοσίου Δικαίου και 
στους υπαλλήλους των Οργανισμών Τοπ. Αυτοδ/σης και 
προσαρμογή διατάξεων στις ρυθμίσεις, του Ν. 1586/ 
1986». 

2. Τις αριθμ. 148/93 και 55/1995 αποφάσεις του Κοι¬ 
νοτικού Συμβουλίου Λιμένος Χερσονήσου με τις οποίες 
τροποποιείται ο Οργανισμός Εσωτερικής Υπηρεσίας της 
Κοινότητας. 

3. Τη γνωμοδότηση του Υπηρεσιακού Συμβουλίου του 
άρθρου 37 του Ν. 2190/1994 που διατυπώθηκε στο 
αριθμ. 2/3.10.95 πρακτικό (α/α θέματος 10), αποφασί¬ 
ζουμε; 

Εγκρίνουμε τις αριθμ. 148/1993 και 55/1995 αποφά¬ 
σεις του Κοινοτικού Συμβουλίου Λιμένος Χερσονήσου με 
τις οποίες τροποποιείται ο Οργανισμός Εσωτερικής Υπη¬ 
ρεσίας της Κοινότητας, ώστε να έχει ως εξής: 

ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΚΟΙΝΟΤΗΤΑΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΧΕΡΣΟΝΗΣΟΥ 
ΜΕΡΟΣ ΠΡΩΤΟ 
ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΤΗΣ ΚΟΙΝΟΤΗΤΑΣ 
Αρθρο 1 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Οι υπηρεσίες της Κοινότητας συγκροτούνται ως εξής: 

1. Γ ραφείο Προέδρου 

Το Γραφείο διαρθρώνεται ως ακολούθως: 

α. Ιδιαίτερο Γραφείο Προέδρου 


β. Γ ραφείο Αντιπροέδρου 
γ. Γ ραφείο Δημοσίων Σχέσεων 
δ. Γραφείο προγραμματισμού 
ε. Γραφείο Τουρισμού 
στ, Γ ραφείο Ειδικής Υπηρεσίας 
ζ. Γ ραφείο Κοινοτικών Νομικών Προσώπων και Κοινοτι¬ 
κών Επιχειρήσεων 
η. Γ ραφείο Κοινωνικής Πολιτικής 

2. Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών 
Η Διεύθυνση διαρθρώνεται ως ακολούθως: 

Α. Τμήμα Διοίκησης 

α. Γ ραφείο Προσωπικού 

β. Γ ραφείο Κοινοτικού Συμβουλίου 

γ. Γ ραφείο Ληξιαρχείου - Πολιτικών Γ άμων 

δ. Γ ραφείο Πρωτοκόλλου - Διεκπεραίωσης Αρχείου 

ε. Γ ραφείο Μητρώου - Στρατολογίας - ιθαγένειας 

στ. Γ ραφείο Δημοτολογίου - Εκλογών 

ζ. Γ ραφείο Μηχανοργάνωσης 

Β. Οικονομικά 

α. Γ ραφείο Μισθοδοσίας - Ασφάλισης προσωπικού 
β. Γ ραφείο Κοινοτικής Περιουσίας, προϋπολογισμού - 
απολογισμού 

γ. Γ ραφείο Βεβαίωσης τελών - Δικαιωμάτων - Φόρων - 
Εισφορών 

δ. Γραφείο προμηθειών - Διαχείρισης υλικού αποθή¬ 
κης 

3. Διεύθυνση Τεχνικής Υπηρεσίας και Πολεοδομίας 
Η Διεύθυνση διαρθρώνεται ως ακολούθως; 

Α. Τμήμα Μελετών - Έργων 
α. Γ ραφείο Μελετών 

β. Γ ραφείο Έργων και συντήρησης, επισκευής κτιρια- 
κών Εγκαταστάσεων 
Β. Τμήμα Εξωτερικών Υπηρεσιών 
α. Γραφείο Καθαριότητας 

β. Γραφείο Προστασίας Περιβάλλοντος και πρασίνου 

γ. Γ ραφείο Νεκροταφείου 

Γ. Τμήμα Ηλεκτρομηχανολογικών εφαρμογών 

α. Γ ραφείο κίνησης και συντήρησης οχημάτων 

β. Γ ραφείο Ηλεκτροφωτισμού 

γ. Γ ραφείο Ύδρευσης και Αποχέτευσης 

Δ. Τμήμα Πολεοδομίας και Πολεοδομικοϋ Σχεδιασμοΰ 

α. Γ ραφείο έκδοσης αδειών 

β. Γραφείο Κτηματολογίου, τοπογραφικών εφαρμογών 
και απαλλοτριώσεων 
γ. Γ ραφείο αυθαιρέτων και επικινδύνων 
δ. Γ ραφείο ΕΠΑ 
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ΜΕΡΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ - ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Άρθρο 2 

Γενικές αρμοδιότητες - καθήκοντα 
Α. Προϊσταμένων Διευθύνσεων 

Ου Προϊστάμενα ι των διευθύνσεων ,πραϊσταντσι των τμημάτων και 
των γραωεΐών που υπάγονται στην α:ομο6 ιοτητα τους. 

—Παρακολουθούν την άσκηση των σ.οαοδ ιοτήτων και των καθη¬ 
κόντων ίους, σε Ολες τις Βαθμίδες αυτών ,καθώς αυτά ορίζονται 
σύυιοωνα με τις γενικές διατάξεις του νουου και τα Οσα λεπτά— 
υερώς ορίζοντα ι στον παρόντα Οργανισμό και τις οικίες κανονι¬ 
στικές αποωάσεις του Προέδρου . 

—Παρακολουθούν την ενδ ιαιοέρουσα τους ΟΤΑ νομοθεσία και 
νομολογία γενικά και ενημερώνουν τις Κοινοτικές Υπηρεσίες και 
τον ΠρΟεδρα πάνω σ'αυτές . 

-Ενημερώνονται πάνω σε κάθε εισήγηση που γίνεται απο ολα 
τα τρήματα και γραωεία στον ΠρΟεδρο, ελέγχουν Ολα τα ενεργαύ- 

μενα έγγραίοα αυτών και μονογραφούν τα σκέδια τους (Ολα τα έγ — 

.ν< 

γραωα της Κοινότητας μη&έ εξαιρουμένών και των καταστάσεων 
συντάσσονται και μοναγράιρονται απΰ τον καθ' ύλη αρμύ& ιο υπάλ- 
λ ηλο). 

-Εισηγούνται στον ΠρΟεδρο τη λήωη των ενβεδειγυένων μέ¬ 
τρων με σκοπΟ τον συντονισμο των επιμέρους ενεργειών των υπη¬ 
ρεσιών της Κοινότητας. 

-Συνεργάζονται με τις υπηρεσίες της Κοινότητας σε Οσες 
περιπτώσεις τούτο επιβάλλεται για την προώθηση νομοθετημένων 
όυα&ικαάιών. Οπως π.;< πρόγραμμα εκτελεστέων έργων, λογοδοσία 
κλπ. και σε Οσες θεωρείται αναγκαίο για την εύρυθμη λειτουρ¬ 
γία τους γενικότερα. 

—Ασκούν τις αττθ τα Ναμα Λ τις με εξουσ ια&οτηση ανατιθέ¬ 
μενες σε αυτούς λοιπές αρμοδιότητες. 
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—Παρακολουθούν τις έρευνες, τις μελέτες και, τα ειδικά 
οεαινάρια ττου γίνονται, πάνω οε οργανωτικά θέματα με σκοπό 
την απα&οτικότητα των κοινοτικών υπηρεσιών και την παροχή 

μεγαλύτερης και σωστότερης υπηρεσιακής προσφοράς ττρας τους 
ττολ ί τες. 

-Εττιμελούνται την υλοποίηση των παρεπομένων νέων αρμα- 
&ιοτήτων στην Κοινότητα παρέχοντας, σε πρώτο στάδιο, ουσια¬ 
στική βοήθεια και συμπαράσταση στις υπηρεσίες της Κοινότητας 
στι, ς οποίες και ανατ ί Β εντο: ι. 

Κυ.τω απΰ την παρούσα σύνθεση των υπηρεσιών και ταυ 
προσωπικού της Κοινότητας, ως και τις ισχύουσες οικείες δια¬ 
τάξεις, καταρτίζουν σε δεύτερα βαθμό, τις εκθέσεις υπηρεσια¬ 
κής ικανότητας ταυ προσωπικού της Κοινότητας. 

-Μεριμνούν για την καλλιέργεια πνεύματος συνεργασίας και 
εμπιστοσύνης, στις μεταξύ των υπαλλήλων της Κοινότητας σχέ¬ 
σεις. 

Επιμελούνται τη διατήρηση ομαλών και αποδοτικών υπηρε¬ 
σιακών σχέσεων, ανάμεσα στην Κοινότητα και τις με αυτήν συ¬ 
ναλλασσόμενες υπηρεσίες και Οργανισμούς. 

-Επισημαίνουν τις τυχόν παρατηρούμενες ατέλειες στη λει¬ 
τουργία των υπηρεσιών της Κοινότητας και εισηγούνται στον 
Προεερο την επιβολή των, κατά τη γνώμη τους, αναγκαίων μετά- 
θολών και την έκδοση των απαραιτήτων γραπτών οδηγιών. 

~Γε συνεργασία με τους αρμο&ιους παοάγαντες και βαρείς 
της Κοινότητας, μεθοδεύουν και εισηγούνται συστήματα ενημέρω¬ 
σης των κατοίκων, σχετικά με τις υποχρεώσεις που έχουν απέ¬ 
ναντι στην Κοινότητα και την πΰλη τους, αλλά και στα δικαιώ¬ 
ματα που δημιουργούνται για λογαριασμό τους, απο τις ισχύου- 
σες κάθε φορά διατάξεις του Νομού για τους ϋ.Τ.Α και απο τα 
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ΒεσπιζΟμενα υπέρ αυτών, μέτρα της Κοινοτικής Αρχής και των 
άλλων συναφών φορέων του Ωπμάσιαυ Τομέα. 

—Είναι, υπεύθυνου γ ια την τάξη κο:ι την ευ κόσμια που πρέ¬ 
πει. να Επικρατούν στους χώρους. Οπου οι υπηρεσίες της ΚοινΟ— 
τητας ασκούν τα καθήκοντα τους. 

■ί 

—Ασκούν κάθε άλλη αοαο6 ιΰτητα που πηγάζει απο την γενι¬ 
κότερη ο:πσσταλή τους, είτε αυτή εηΐιιουογείται αυτοδικαίως 
κατά την άσκηση των καθηκόντων της διεύθ υνσπς. είτε της ανα¬ 
τίθεται», απΟ τον ΠρΟε&ρο. 

Βλ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ ΤΜΗΜΑΤΩΝ 

Κάθε τμήμα έχει, την ευθύνη για την νΰυιιιη, σωστή και αποδο¬ 
τική λειτουργία των γραφείων που το συγκροτούν κάτω απΰ την 
ενιαία διεύθυνση του Προϊσταμένου του Τμήματος και με τις 
αρμοδιότητες που ορίζονται για το κσθένο: απΰ αυτά. 

Ειδικΰτερα: 

-Ειοηναύνται ιεραοχικά τα θέματα της αρμαδιΟτητάς τους. 

—Εχουν την ευθύνη για τον έλεγχα και τη θεώρηση αλών 
των εγγράφων της δικαιο&οοίας τους. 

—Εχουν τη φροντίδα και την ευθύνη για τη νΰμιαη, έγκαι— 
ΡΠ και σωστή διεκπεραίωση των υποθέσεων της αρμα&ιοτητάς 
τους. Για το ακαπα αυτό συνεργάζονται. Βοηθούν, συντονίζουν 
και κατευθύνουν τους υπαλλήλους που υπηρετούν μαζί τους, για 
κύριο λογο, τα συμφέροντα της Κοινότητας και των δημοτών. 

-□ι προϊστάμενοι αυτών συζητάνε και ανάλογα συμφωνούν ή 
Οχ ι , τροποποιώντας ή και αποορίπχοντας τις υππρεσιο:κές ειση¬ 
γήσεις των υπαλλήλων της δικαιοδοσίας τους, με ενυπόγραφη 
πάντοτε σημείωση τους στο σχέδιο εγγράφων, με παράλληλη 
υποχρέωση,σε μία τέτοια περίπτωση έγκαιρης και 
αιτιολογημένης ενημέρωσης του Προέδρου. 
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—Μεριμνούν για τις το ι χακαλήσε ΐς των ανακσ ι νώσεων και 
νί,ο' τ;ην κοινοποίηση χυν Ε· ισκηούξευν που εμπίπτουν στην αρμό¬ 
ς. ιθτ ηχώ: .,τους, είχε αυτές προέρχονται ι απο την Κοινΰτητα είτε 
αποτελούν πο:ρο:γγελία η παράκληση δ· ιαωΰρων ό:λλων Αρχών. 

—(Ίεοομναύν και εποπτεύουν την γρήγορη και σωστή εέυπη— 
οέτπσπ πολ ιτών , ή εκείνων που με κάιτοιο: υπεύθυνη ι& ιΰτπτα 
συναλλάσσαντσ ι με την Ιίοινΰτητα για λογαριασμό της υπηρεσίοις 
που εκιτοοσωιταύν κσ:ι επι7\αμ0άνσνται δισεπιλύτων 

θεμάτων, πα Ιρνοντας ποωτοΒουλία για την υπέρ του πολίτη νόμι¬ 
μη λύση τους. 

—Καταρτίζουν σε πρώτο βαθμΰ της εκθέσεις υπηρεσιακής 
ικανότητας ταυ προσωπικού που υπά:γεται διοικητικά στα τμήμα 
τους. 

~Εισηγούνται ιεραρχικώ τη λήψη μέτρων για την εύρυθμη 
και ομαλή λειτουργία τπς Υπηρεσίας τους. 

-Πσραλαυθάναυν την αλληλογραφία που ανάγεται στην αομσ- 
& ιοτητά τους και διανέμουν αυτή με ει&ικΟ Βιβλίο παράδοσης 
και παραλαβής στις ανάλογες υπηρεσιακές μονά&ες για ενέργεια. 

—Συγκεντρώνουν στοιχείο δραστηριότητας και προύΒου των 
λειτουργιών της υπηρεσίας τους,συντάσσουν και τηρούν εποπτι¬ 
κούς πίνακες, τηρούν στατιστικά και άλλα χρήσιμα στοιχεία για 
τη σύνταξη προγραμματισμών στα αντικείμενα της αρμοδιότητας 
τους. 

-Προμηθεύουν τα γραωεία της δικαιοδοσίας τους, με τα 

απαραίτητα Βσηθήματα,για τη διευκόλυνση τους και κάνουν σωστά 
τη δουλειό τους 

Γ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΝ ΓΡΑΦΕΙΩΝ 

Είναι επικείοο:λής των εις αυτά υπηοετούντων υπαλλήλων και ο:σ- 
κούν παράλληλες αρμοδιότητες προς τις αναωερΰμενες στην πσρΛ- 
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γρσιοα (Β) του παραντος σε οχέση αε τις επιμέραυς αουο& ιοχητες 
που ορίζονται για το καΒένσ αττο αυτά. 

ΑΡΘΡΟ 3 

.ΓΕΝΙΚΑ ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΛΟΙΠΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
-Γτα "Λάιο ιο: των αρμοί· ιατήτων της υπηρεσιακής μονάδας 
που είναι ταποθ ετημενο το προσωπ ι κΟ, αν Εζάρχπτα αττο τπν εργα¬ 
σιακή του -χέση, εκτελε ί την εργασία του του έχει ανατεθεί 
με προσοχή, επιμέλεια και ευαυνειδηο ία, κάτω απο τις αβη,γιες 
κο:ι κατευθύνσεις των προϊσταμένων του. σύμφωνα με τους Νόμους 
τους κανονισμούς και τις α&ηγίες των ασμοδίων Αρχών. 

Ε ι£· ι κότερο:, εκ ε ίνα ι που χειρίζονται ή χρησιμοποιούν 
μηχανήματα: ή οχήματα , εργα:7\ε ίο:, & ιάιρορες συσκευές κλπ είναι 
υπεύθυνοι για κό:Βε α& ι κα ιαλΟγητη απώλε ια , φθορά , καταστροφή ή 
ΒλάΒ η σε Βέρος το ίτων, κυρ ϊως Οταν αυτή οωειλετε σε αμέλεια ή 
κακή χρήση 

Οι συντάκτες των εγγράφων,αποφάσεων,μελετών και αλληλο¬ 
γραφίας γενικά,μονογραφούν αυτά και είναι αποκλειστικέ υπεύ¬ 
θυνοι για την ακρίβεια των πραγματικών περιστατικών και στοι¬ 
χείων που αναφέρονται σ'αυτά και προκύπτουν απο τα τηρούμενα 
Βιβλία ή άλλα παραστατικέ της υπηρεσίας. 

-Αναφέρουν στον άμεσα προϊστάμενα τους προφορικά ή 
γραπτά για τις υποθέσεις που εκκρεμσύν και &εν μπορούν να 
επιλυθούν ή έστω νσ προωθηθούν γρήγορα ή μέσα στις προθεσμίες 
που έχουν ταχθεί. 

Άρθρο 4 

Αρμοδιότητες Υπηρεσιακών μονόδων 

1.ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΕΔΡΟΥ 
Α. ΙΔΙΑΙΤΕΡΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΕΔΡΟΥ 

-Διαθέτει γενικές γνώσεις σχετικά με τη λειτουργία, της 
Κοινότητας και τις διατάξεις που το ε· ιέπαυν. 
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—Διεξέγει κάθε υπηρεσία που αναθέχει, ο Ποοεβοος οχο 
γραφεία, ο:υχΰ και π οποία δεν ανήκει, σχην αουα&ιύτπχσ χων 

άλλων υπηρεσιών της Κοινότητας. 

-Ενεργεί σε άλες τις ιοάσεις, την προσωπική αλλπλογοο:ωίσ 

χου Προέδρου .ΕωαρμΟζει τα πρόγραμμα χων πρεσών και χων 
ωρών που ο Πρόεδρός δέχεται διάίοαοες επιτροπές και τους πο- 
λ ίτες. 

-Μεσολο:Βει ανάιιεεο: έτους υπηρεοιακούς παράγοντες χπς 
Κοινότητας και τον Πρόεδρό για τον καθοριουο χπς ώοσς που 
είναι Ε-υνατΟ να εραγ ιιατοπο ι ε ί τα ι π ουνεργσοια τους. για χπν 
επίλυση υπηρεσιακών ή προσωπικών θεμάτων και την καχ εξαί 
ρεση υπογραφή ορισμένων υπηρεσιακών εγγράφων. 

-Διακινεί χο: διάφορα έγγραφα και τους υπηρεσιακούς Φα- 
κέλλαυς ανάμεσα σχα γραωεία και τον ΠρΟεδρα για υπογραφή. 

-Για λογαριασμό χου Προέδρου δίνει εντολές και οδηγίες 

ποος τους κλητήρες για χπν εκτέλεση της υπηρεσίας τους, σε 
οχι αφορά προσωπικές εντολές αυτού. 

“Ενηυερώνει χο τηρούμενο ΒιΒλίο &ιαχελεσάντων Προέδρων 
και Κοινοτικών Συμβούλων. 

-Ενημερώνει τον ΠρΟεδρο για τις παραστάσεις και τις υπη¬ 
ρεσιακές επισκέψεις που έχει προγρο:μματίσει να πραγματοποιή¬ 
σει. 

-Τηρεί και ενημερώνει χο Βιβλίο αρίθμησης χων αποφάσεων 
χου Προέδρου, βιβλιοδεχεί με χα πρωτότυπα χων αποφάσεων τα 
αντίστοιχο βιβλίο χου Πραέδ-ραυ και κοινοποιεί χα αντίγραφα 
εγκαίρως στις υπηρεσίες που αναφέρονται σ' αυτές. 

Κάθε υπηρεσία που συντάσσει τις αποφάσεις Προέδρου, ανάλογα 
με χο αντικείμενο της, παραδϊδει αυθημερόν στο ιδιαίτερο 
γραφεία αυτού, τΟσα αντίτυπα Οσα και χα κοινοποιούμενα. 
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—Σε παο ίνχωσ η προοκα ιοπς απουσίας του Προέδρου και. <~φο~ 
σαν ο·, υττηρεσίες χοειάζονται, την τυπική ουναί,νεοή ταυ, Επι — 
>,ύει, Οσα σπΰ τα θέυατο: τρέχουσας υορρίις εϊ,ναι. δυνατόν να 
επιλυθούν ιΐ£ ρΰνη την ενηαέρωση των υπηρεσιών της κοινότητας 
και εοΟσαν αυτές δεν έχουν γι' αυτή αντιρρήσεις για συγκε¬ 
κριμένους λογους.Σε πρώτη ευκαιρία ενημερώνεται ο Πρόεδρός 
για τις λύσεις ττου δοθήκαν και στους Δηαοτες που εττέδειέαν 
σχετικό ενδ ιαίβέρον. Με τον ίδ ιο τοΰττα ενημερώνεται ο Πρόεδρός 
και σε οσσ θέματα δεν ήταν δυνατόν να δοθούν άυεσες και ικα¬ 
νοποιητικές λύσεις. 

-Αναγγέλει στον Ποΰεδρο τα ττρΰσωττα ττου τον επισκέπτονται 


γραφείο του . 

—Παίρνει τα τηλεφωνήματα ττου απευθύνονται στον Ποοεδρο 
και αν μεν ο Πρόεδρος είναι ιταρών,ενημερώνει αυτόν αμέσως για την απευθείας επι- 
κοινωνία του.Αν ο Πρόεδρος απουσιάζει ,τησεί σημειώσεις οτο ειδικά τηρούμενο βιβ¬ 
λίο και τον ενημερώνει γι’αυτές με την πρώτη ευκαιρ ία. 

-Φροντίζει γενικότερα για την άμεοη,κατά το δυνατόν εξυπηρέτηση όλων όσων 
επισκέπτονται τον Πρόεδρο οτο γραφείο του .Η εξυπηρέτηση των πολιτών γενικότερα, 
που απευθύνονται στις λοιπές υπηρεσίες της Κοινότητας για την επίλυση των προβλη¬ 
μάτων που τους απασχολούν .γίνεται απευθείας αποαυτές νωρίς τη μεσολάβηση π την πα¬ 
ρεμβολή οποιοσδήποτε άλλου υπηρεοικ οΰ παοάγοντα ,πλήν του προϊσταμένου της οι¬ 
κίας υπηρεσικής μονάδας και του προϊσταμένου της Διεύθυνσης. 

Β.ΓΡΑΦΕ 10 ΑΝΤΙΠΡΟΕΔΡΟΥ 

Μεριμνά για τις υπηρεοικές σχέσεις και συναντήσεις του Αντιπροέδρου με τον Πρόε¬ 
δρο και τα λοιπά μέλη της Διοίκησης της Κοινότητας .ασκεί δε αντίστοιχα οε όλο 
τους το φάσμα , τις αρμοδιότητες του Ιδιαίτερου γραφείου του Προέδρου. 

Γ.ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΧΕΣΕΩΝ 

-Επιμελείται και όιεκπεραιώνει κάθε σχετική εργαοία για την οργάνωση τελετών, 
δεξιώσεων,γευμάτων ,εορτών,' υποδοχής και ξενάγησης διαφόρων προσωπικοτήτωυ.Συντο¬ 
νίζει τις ενέργειες αυτές με άλλους φορείς της Δημόσιας Διοίκηοης .αν αυτό είναι 
ενόεδειγμένο και φορείς μαζικής εκποοοώπιοης ομάδων πολιτών.Η αομοδιότητα αυτά με- 
ταφέρεται αναλόγως, αν οι ως άνω εκδηλώσεις οργανώνονται από τα Νομικά πρόοωπα της 
Κοινότητας ,τα συνοικιακά συμβούλια ή εμπίπτουν στις όραοτηριότπτες των ειδικών 
προγραμμάτων αυτού. 

-Ενημερώνει τους δημότες για την αποστολή της Κοινότητας ως Οργανισμού Το- 
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πικής Αυτοδιοίκησης,προβάλλει τκ δραστηριότητες αυτού και φροντίζει για τη δη¬ 
μιουργία ενδιαφέροντος των δημοτών με σκοπό της συνεργασία μαζί του. 

-Προγραμματίζει εκδηλώσεις ειπχοινωνίας του Πρόεδρου με τους κατοίκους της 
Κοινότητας για τπ διαπίστωση των αναγκών τους και την καταγραφή από κοντό των προ¬ 
βλημάτων τους.., 

-Συλλέγει τις αποοτελλόμενες οτη Κοινότητα εκδόσεις.αξιολογεί τη χρησιμότητα 
τους και εισηγείται στον Πρόεδρο τον τρόπο χρησιμοποίησης τους. 

-Επιμελείται τη σύνταξη και έκδοση ενημερωτικών εντύπων,οργανώνει συνεντεύ¬ 
ξεις Τύπου και ενεργεί για την ανακοίνωση ειδήσεων και πληροφοριών που ενδιαφέρουν 
τη Κοινότητα με όλα το μέσα ενημέρωσης. 

-Παρακολουθεί τον ημερήσιο χαι περιοδικό, αθηναϊκό και τοπικό τύπο και επι¬ 
μελείται ,εφόσον υπόρχει ανάγκη , τη δημοσίευση αναλόγων απαντήσεων ,συνεργαζόμενο 
προς τούτο με τις αρμόδιες υπηρεσίες της Κοινότητας και τον Πρόεδρο. 

-Ταξινομεί κμ αρχειοθετεί οτο ειδικά τηρούμενο Βιβλίο δημοσιεύματα κάθε μορ¬ 
φής,που αφορούν την Τοπική Αυτοδιοίκηση γενικά,αλλά και την Κοινότητα ειδικά και 
ενημερώνει πάνω σ’αυτά τον Πρόεδρο και τις αρμόδιες υπηρεσίες της Κοινότητας. 

-Φροντίζει μέσω του γραφείου προμηθειών,για τον εμπλουτισμό της Κοινότητας 
με είδη διακόσμησης· και μεγαφωνικής μετάδοσης των όργανουμένων από αυτή εορτών 
και άλλων παρομοίων εκδηλώσεων.Το τηρούμενο βιβλίο Εθνικών και Τοπικών εορτών περι¬ 
λαμβάνει λεπτομερώς στοιχεία που αφορούν την διοργάνωση αυτών. 

-Τηρεί επίσης βιβλίο επισήμων προσώπων ,όπως αυτά καθορίζονται με κανονιστι¬ 
κή πράξη του Κοινοτικού Συμβουλίου ,στο οποίο περιλαμβάνονται διευθύνσεις κατοι¬ 
κίας ή έδρας της Αρχής ή της Υπηρεσίας που εκπροσωπούν και η ιδιότητά τους. 

-Μεριμνά για την έγκαιρη εκτύπωση και αποστολή των προσκλήσεων στα πρόσωπα 
που καλούνται στις διοογανοΰμενες από τον Κοινότητα εκδηλώσεις 

-Μεριμνά για την κατάλληλη διακόσμηαη του Κοινοτικού καταστήματος και των 
αιθουσών αυτού ,ή οποιοσδήποτε άλλου χώρου, κατά τις διοργανούμενες από την Κοινό¬ 
τητα τελετές γενικά. 

-Μεριμνά για :τσν;ιρ ν ημαι6ότολκ>μδ,την φωταγώγηση και |ήν 0ιάκόσμηση γενικά της 
πόλης καπκατά τ>λς .εθνικές. „και λοιπές γ ιορταοτ.ικές 

Εκδηλώσεις.. 

-Ενημερώνει τον Πρόεδρο για τις διάφορες γιορτές γενικά και δεξιώσεις που 
οργανώνονται σε οποιεσδήποτε άλλλες αρχές,σωματεία οργανώσεις ,συλλόγους και άλλους 
συλλογικούς φορείς που έχει κληθεί, να παραστεί και συνεργάζεται για το σκοπό αυτό 
άμεσα με το επιμέρους γραφείο Προέδρου,ώστε η εκπλήρωση των υποχρεώσεων αυτών από 
μέρους αυτού (Προέδρου) να είναι πλήση·;. 

-Προέρχεται στις αναγκαίες υπηοεσια<ίς ενέργειες και εισηγείται τις απαιτου- 
μενες διαδικασίες , για την απονομή τιμητικών διακρίσεων (διπλωμάτων,επιτίμων δη-, 
μοτών,μεταλίων της πόλης κλπ.) .ενημερώνοντας το τηρούμενο για το οκοπδ αυτό ειδι¬ 
κό βιβλίο. 

-Συντάσσει και εισηγείται την ψήφιση του ειδικού κανονισμού απονομής τιμητι- 
διακρίοεων . 
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-Οργάνωνε» τις διάφορες πνευματικές χα» πολιστικές εκδηλώσεις της Κοινότητας 
χαι μεριμνά για την προβολή και αξιοποίηση αυτών. 

-Μεριμνά για την έγκαιρη ψήφιση τωνπιοτωσεων που απαιτούνται για την πραγμα¬ 
τοποίηση ό\ων*των προαναφερομένωυ δραστηριοτήτωντης Κοινότητας και εφόσον κρίνεται 
επωφελές,διαχειρίζεται αυτές σύμφωνα με τις διατάξεις του περί λογιοοτικού των Κοι¬ 
νοτήτων διατάγματος. 


Α.ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ 


-Καταγράφει τα μηνύματα των καιρών ,ως προς τις κοινωνικές .πολιτικές,επιατρ 
μονικές .οικονομικές και οργανωτικές εξελίξεις.σε γενική κλίμακα .αλλά κυρίως οε 
ό,τι ανάγεται στο; τνμέα της Τοπικής Αυτοδιοίκησης και μεθοδεύει την προσαρμογή 
τω; λειτουργιών γενικά της Κοινότητας, με βάση τα καινούργια δεδομένα .Μεθοδεύει 
ειίοης την πραγμάτωση τω; σχέφεων κ;ιι των στόχων της διοίκησηςτης Κο·.νότητας,μέοο 
από ανάλογα προ/ράμματα,τα οποία και συντάσσει. 

-Συνεργάζεται με διοικητικούς και υπηρεσιακούς παράγοντες ,μέοο και έξω από 
την Κοινότητα ,σε εθνικά ή διακρατικά πλαίσια, για τη συγκέντρωση και αξιοποίηση 


των αναγκαίων στοιχείων προκαθορισμού,δροοτηριοπσίηοπς και προσαρμογής.στα νέα 
συστήματα διοίκησης και διαχείρήσης. 

-Ειοηγείται νΐν ιεράρχιοπ και τον συντονισμό των πρωτοβουλιών και των ενερ¬ 
γειών της Διοίκησης στους τομείς δράοης αυτής. 

-Συμβουλεύει τη Διοίκηση σε θέματα οργάνωσης γενικά και υποδεικνύει ο'αυτή 

τρόπους εφαρμογής των από την πολιτεία θεσπιζομένων νέων μέτρων, μεθόδων και αναπτυ 
ξιακών ρυθμίσεων. 


-Αοχυλείται με θέματα κοινής αγορά,ενημερώνεται αμέσως επί των διαφόρων προ¬ 
γραμμάτων αυτής και μεθοδεύει έγκαιρα και σωστά τις αναγκαίες ενέργειες της Κοινό¬ 
τητας,μ-: σκοπό την αποτελεσματική ένταξη τ-κ .Ιυντάσοε. μελέτες και οργανώνει σε¬ 
μινάρια οε θέματα διοίκησης και λειτουργία; της Κοινότητας και ε.σηγείτα. τ Π συμμε¬ 
τοχή υπαλλήλων τ Π ς Κοινότητας οε εφαρμοζόμενα προγράμματα επιμόρψυαης τους. 


Ε.ΓΡΑΦΕίΟ ΤΟΥΡΙΣΜΟΥ 

Ασχολείται με την ενημέρωση των τουριστών σχετικά με την παραμονή τους οτυ Λιμένα 
Χερσονήσου ,τη ψυχαγωγία και γενικά δίνει πληροφορίες για κάθε θέμα που έχει οκοπό 
την τουρ:ο:ική αξιοποίηση της περιοχής της Κοινότητας. 

-Στο γραφείο λειτουργεί και ανταλλακτήρ'.α συ;αλάγματος για ό ; .ευκόληνοη τνν 
αλλοδαπών τουριστών . 

-Φροντίζει για την έγκαιρη και οε αρκετή ποσότητα προμήθεια τω; διαφόρων πλη¬ 
ροφοριακών εντύπων .χαρτιών κ.λ.π 

-Γενικά παρέχει κάθε τουριστική εξυπηρέτηση,σχετική με την ανημέρωοη των του¬ 
ριστών, ου νεργαζόμενο με τους Συλλόγους Ξενοδόχων και ενοικιαζόμενων δωματίων,καθώς 
και με τον ΕΟΤ. 

-Εκτελεί ακόμα και κάθε εργασία που του ανατίθεται με τον κανονισμό εργασίας 
της Κοινότητας. 




ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


13717 


ΣΤ.ΓΡΑΦΕΙΟ ΕίΔΙΚΗΣ ΥΠΗΡίΞΓΙΑΓ 

Ως πρός τη: λειτουργία της Ειδικής Υπηρεσίας (Κοινοτικής Ασυνομίας): 

-Ελέγχει και επιβάλλει την τήρηση των διατάξεων που απορούν: 

-Την καθαριότητα 

-Την κυκλοφορία και στάθμευση των αυτοκινήτων 
-Τιν οικοδόμηση 
-Την αποχέτευση 

-Τη μόλυνση και ρΰτανση ταυ περιβάλλοντος. 

-Την προστασία του υπόγειου υδάτινου δυναμικού πάντοτε μέοα στο χώρο των 
διοικητικών ορίων της Κοινότητας. 

Ειδικότερα ασχολε ίται: 

1 -Μξ τον έλεγχο ? τ,ήρηοης της καθαριότητας σε όλους τους δημόσιους,κοινοτικού και 
κοινόχρηστους χώρους γενικά της Κοινότητας Λιμένος Χερσονηόου όπως καθορίζονται 
από τις ιοχΰουοες διατάζεις,τις κανονιστικές πράξεις και τις αποφάσεις του Κοινο¬ 
τικού Ευμβουλίου και του Προέδρου,που εκδίδονται χάθε φορά για το σκοπό αυτό . 

2. Με τον έλεγχο της τήρησης των νόμων περί τοιχοκόλλησης,ώστε να αποφεύγεται η 
ρύπανση . 

3. Με τις διαδικασίες επιβολής κυρώσεων σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις και απο¬ 
φάσεις του Κοινοτικού Ευμβουλίου και του Προέδρου. 

4. Με τον έλεγχο για τη στάθμευση και την κυκλοφορία κάθε οχήματος σύμφωνα με τις 
ιοχΰουοες διατάξεις και την τήρηση των νόμων και των ειδικών αστυνομικών διατάξεων 
που αψορούν την κυκλοφορία και τη στάθμευση των οχημάτων. 

Για την άσκηοη τ πς αρμοδιότητας αυτής εφαρμόζονται οι διατάξεις του άρθρου 24 ιαρ. 
η του Π.Α 76/85 και των άρθρων 104 και 105 του Ν. 614/1977 (Κ.Ό.Κ) και των κάθε 
φορά ιοχυόντων.Νόμων, Διαταγμάτων και οχετικών αποφάσεων (επιβολή προοτίμων κλπ). 
,5. Μέντην τήρησή ημν διατάξεων και'των περιορισμόν πού ισχύουν.για την ανοικοόδμησπ 
γενίκά .καΓ ειδιΚδτ&οα ►γιά Λ τρΥ’ι;..έΧεγχο των -αδειών των αν$γ.έ|ρόμένύνοικοδομών και 
χάθε κάτηνόοΓας κτ Γουάτων ,-την πέρ ί φράζή ή περ ι το ίχ ιόπ οικοπέδων στην εφαρμογή του 

Γ.Ο.Κ υποδεικνύοντας στις αρμόδιες Υπηρεσίες την κατεδάφιση επικινδύνων κτιρίων 
και τηνπαρακολούθηοη της εφαρμογής των διατάξεων για την κατάληψη πεζοδρομίων με 
οικοδομιχά υλικά και εισηγείται στις αρμόδιες Υπηρεσίες την επιβολή των κυρώσεων 
κατά των παραβατών. 

Για την άοχηοη της αρμοδιότητας αυτής το προσωπικό της Ειδικής Υπηρεσίας έχει 
δικαίωμα να εισέρχεται στις αυλές, στις ανεγειρόμενες οικοδομές και οε κάθε είδους 
κτίομα. 

6 . 

Με τον έλεγχο της αποχέτευσης που ειδικότερα περιλαμβάνει : 

Την τήρηση και εφαρμογή ταχ διατάξεων και των κανονισμών για την σωστή λειτουργία 
του δικτύου αποχέτευσης με οκοπδ την αποφυγή της ρύπανσης, την παρεμπδδιοη επιχω- 
μάτωσης ή δόμησης της φυσικής ροής των χειμάρρων,ρεμάτων κ.λ.π,τον έλεγχο των νε- 
οών που χύνονται οτουε χειμάρους και οτα ρέματαγια να μην περιέχουν λύματα βιομη¬ 
χανιών .βιοτεχνιών ,επιχειοήοεων ή οικιών,τον έλεγχο για παδάνομες συνδέσεις των 
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ακινήτων με υδροφόρους αγωγούς ή αγωγούς ακαθάρτων ή βρόχινων νερών,καθώς και για 
παράνομες επεκτάσεις τους. 

-Για τον έλεγχο αυτό το προσωπικό της ειδικής αυτής υπηρεσίας δικαιούται επί¬ 
σης να εισέρχεται σε αυλές και οικήματα κάθε είδους σύμφωνα με τις ισχΰουσες δια¬ 
τάζεις. 

7. Με τον έλεγχο για τη μόλυνση του περιβάλλοντος που επεκτείνεται σε κάθε πηγή χαι 
αιτία παροδική ή μόνιμη που προκαλεί ρύπανση ή μόλυνση στο φυσικό περιβάλλον από 
κάθε είδους οχήματα. 

-Ετος έλεγχο υπάγονται και οι εστίες καύσης κάθε κατηγορίας κτιρίων (οικίες 
ζενοδοχεία,καταστήματα,νοσοκομεία,βιοτεχνίες .βιομηχανίες κλπ)όπως η ηχορρύπαναη. 

8. Με την προστασία του υπόγειου υδάτινου δυναμικού που περιλαμβάνει και τον έλεγ¬ 
χο για την πρόληψη παρανόμου ανοίγματος πηγαδιών και εκτέλεση γεωτρήσεων,τον έλεγ¬ 
χο της υπεράντλπσης που δημιουργεί κίνδυνους εξάντλησης και ελάττωσης του υπόγειου 
υδατικού δυναμικού,τον έλεγχο της παράνομης πώλησης .διάθεσης,μεταφοράς,ή αλλαγής 
χρήσης του και την προστασία από Γη ρύπανση και τη μόλυνση των υπογείων νερών. 

9. Αντιμετωπίζει με ευγένεια και οεβασμό τους πολίτες. 

ΠΡΟΣΟΝΤΑ , ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ , ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΑ , ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ 
Οι ισχΰουσες κάθε φορά διατάζεις για τα προσόντα,καθήκοντα,δικαιώματα και υποχρεώ¬ 
σεις των δημοτικών και κοινοτικών υπαλλήλων,εφαρμόζονται ανάλογα για το προσωπικό 
της ειδικής αυτή υπηρεσίας. 

Το προσωπικό της ειδικής αυτής υπηρεσίας υποχρεούται να παρακολουθεί επιμορφω¬ 
τικά σεμινάρια,που οργανώνονται από φσρείςπου επιλέγει ο Πρόεδρος .Επίσης υποχρεού- 
ται να παρακολουθεί σεμινάρια που θα οργανώνουν αρμόδιες δημόσιες υπηρεσίες που θα 
αφορούν θέματα της αρμοδιότητας της. 

Το προσωπικό της ειδικής υπηρεσίας υποχρεούται να διακινείται πεζή και με τα μέ¬ 
σα που διαθέτει η υπηρεσία. 

Κατά την εκτέλεση των καθηκόντων του,το προσωπικό της Ειδικής Υπηρεσίας δικαιού¬ 
ται να ελέγχει τα στοιχεία ταυτότητας του παραβάτη,ζητώντας με ευγένεια το δελτίο 
ταυτότητας, ή κάθε άλλο έγγραφο αποδεικτικό στοιχείο{διαβατήριο ,άδεια οδήγησης κλπ) 

Για τις παραβάσεις ,εκτός από εκείνες που αναφέρονται στο άρθρο 1 παρ.2 και 3 
του Π.Δ 434/1982 συντάσσεται έκθεση σε δύο αντίτυπα που κατατίθενται στην Κοινότητα 
αυθημερόν.Η Κοινότητα στέλνει το ένα αντίτυπο της έκθεσης στην Αρχή που είναι αρμό¬ 
δια για την άσκηση της ποινικής δίωζης ή για την επιβολή διοιχητικής κύρωσης μέσα 
σε πέντε μέρες από την πρωτοκόλληση της έκθεσης. 

Το προσωπικό της Ειδικής Υπηρεσίας συνεργάζεται με τις αντίστοιχες υπηρεσίες της 
Ελληνικής Αστυνομίας των Υπουργείων Υγείας Πρόνοιας Δημοοίων 'Εργων,Χωροταζίας-0ι- 
κιομού και Περιβάλλοντος,Γεωργίας κλπ για το καθορισμό κοινού προγράμματος αντιμε¬ 
τώπισης των παρβάσεων .σύμφωνα με τις τοπικές συνθήκες και τις ειδικές κανονιστικές 
αποφάσεις της διοίκησης της Κοινότητας. 

ΣΤΟΛΗ - ΔΙΑΚΡΙΤΙΚΟ ΣΗΜΑ - ΤΑΥΤΟΤΗΤΑ 

Σύμφωνα με την απόφαση του Υπουργού Εσωτερικών που προβλέπεται από τις διατάζεις 
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του άρθρου 5 του Π.Α 434/82 καθορίζονται Γ| ειδική στολή,το διακριτικό σήμα και ο 
τύπος της ειδικής ταυτότητας του προαωπιχοΰ της Ειδικής Υπηρεσίας. 

Το προσωπικό της Ειδικής αυτής Υπηρεσίας εφοδιάζεται με δηλωτική της ιδιότητας 
ειδική ταυτότητα που εκδίδει ο Πρόεδρος και η οποία κατατίθεται στη Κοινότητα όταν 
αποχωρήσει απο τ^ν ενεργό υπηρεσία ο κάτοχος της. 

Ζ. ΓΡΑΦΕ10 ΚΟΙΝΟΤΙΚΩΝ ΝΟΜΙΚΩΝ ΠΡΟΣΩΠΩΝ ΚΑΙ ΚΟΙΝΟΤΙΚΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ 
Το γραφείο αυτό εισηγείται για την δημιουργία νέων δημοτικών επιχειρήσεων ή για την 
κατάσταση και την επέκταση των παλαιών με νέες δραστηριότητες .Φροντίζει για τη συγ¬ 
κέντρωση των σχετικών με την σύσταση δημοτικών νομικών προσώπων και επιχειρήσεων 
Νόμων εγκυκλίων - διαταγών. 

Επίσης για χάθε εργασία που αφορά εποπτεία της Κοινότητας επί των Νομικών προσώ¬ 
πων .συγκεντρώνει στοιχεία της δραστηριότητας του και εισηγείται τη διακπεραίωση 
θεμάτων στα οποία έχει αρμοδιότητα η Κοινότητα. 

Συνεργάζεται με τις υπηρεσίες των Νομικών Προσώπων για την οργάνωση και επιτυ¬ 
χία εκδηλώσεων γενικότερου ενδιαφέροντος. 

Παρακολουθεί και φροντίζει την εισαγωγή οτο Κοινοτικό Συμβούλιο των εισηγήσεων 
των Νομικών Προσώπων που υποβάλλονται σ'αυτό λόγω αρμοδιότητας. 

Μαοολαβεί για την αντιμετώπιση θεμάτων των Νομικών προσώπων που απαιτούν ειδι¬ 
κούς χειρισμούς (Νομικούς,Τεχνικούς) και διαβιβάζει τις σχετικές εισηγήσεις στα 
ειδικά υπηρεσιακά όργανα της Κοινότητας. 

Η-ΓΡΑΦΕ 10 ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ, 
α)Τομέας Κοινωνικών Υπηρεσιών 

-Εχει την ευθύνη εφαρμογής των προγραμμάτων κοινονικών παροχών από την Κοι¬ 
νότητα. 

-Η εφαρμογή των προγραμμάτων αυτών .γίνεται οε τρία ουοιαστικά επίπεδα (δπως 
και οι τομείς εφαρμογής της κοινωνικής εργασίας). 

Ι.Σε επίπεδο ατομικής εξυπηρέτησης. 

Αφορά τη βοήθεια και τη προσπάθεια αντιμετώπισης προσωπικών ή οικογενειακών προ¬ 
βλημάτων δημοτών - κατοίκων .Προς τούτο αναπτύσσεται συνεργασία με συναφείς επι¬ 
στημονικές ειδικότητες (Φυχιάτρους,φυχολδγους,παιδαγωγούς κλπ) και με Αρχές ή Υπη¬ 
ρεσίες του Αημοσίου,αλλά και του Ιδιωτικού Τομέα που έχουν σχέση με το συγκεκριμένο 
ποδΒλπμα και αουοδιδτοτσ (τυπική ή ουσιαοτική)για τη λύση ή την αντιμετώπιση του. 

2. Σε επίπεδο ομάδας. 

Αφορά τη δημιουργία ομάδων .ατόμων με ειδικές ανάγκες ή ουνφή προβλήματα .Οι αμά¬ 
δες αυτές μπορούν να λειτουργούν οε συγκεκριμένο κοινό χώρο και χρόνο.Καταβάλλεται 
μέοα από τον τρόπο αυτό προσπάθεια κοινωνικοποίησης των ατόμων αυτών κάι γενικότε¬ 
ρης ή από περισσότερες πλευρές αντιμετώπιση ειδικών προβλημάτων με οκοιό τη κάλυψη 
συγκεκριμένων αναγκών. 

3. Σε ειίπεόο Κοινότητας. 

Αφορά την τήρποη στατιστικών στοιχείων για τις συναφείς ανάγκες των κατοίκων ,ωοτε 
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νυ ενημερώνεται η Διοίκηση της Κοίιίάτηταςγία τη χάραξη της κοινωνικής πολιτικής 
αυτού. 

•Δ(οργανώνει εκδηλώσεις και προγράμματα οε συνεργασία με τους τοπικούς π 
βΧΧους φορείς και το Πολιτιστικό κένίρο τπς κοινότητας, με οκοιό την ενημέρωση 
των κατοίκων οε θέματα κοινωνικού προβληματισμού. 

•ΤηοεΙ άμεση ε«α*ά και συνεργάζεται συστηματικά με όλες τις κοινωνικές υπηρε¬ 
σίες που λειτουργούν οτην ευρύτερη περιοχή ή και το Νομό ακόμη.{Δημόσια Νοσοκομεία 
ιδιωτικές χλινίκές,ΙΚΑ,ΟΑΕΔ,βρεφονηπιακούς και παιδικούς σταθμούς.κλπ) για την εξυ¬ 
πηρέτηση της απώτερης απασχόλησης ταυ. 

-£ε συνεργασία με τη διοίκηση της Κοινότητας,ενεργεί για τη δημιουργία νέων 
τομέων κοινωνικής δράσης ,όε τοπικό πάντα επίπεδο, οε θέματα υγιεινής και κοινωνι¬ 
κού οχεδιασμύΰ. 

-Συνεργάζεται παράλληλα με τις αρμόδιες υπηρεσίες της Κοινότητας,κυρίως όταν 
πρόκειται για θέματα που έχουν οχέοη με σχολεία,με παιδικούς σταθμούς,με αστική 
κατάσταση των κατοίκων - δημοτών,με τη δημιουργία κατάλληλων συνθηχών ρυμοτομίας 
και περιβάλλοντος κλπ ώστε ο προγραμματισμός κοι η λειτουργία των κοταοκευαζομένων 
εγχαταστάοεων να ανταποκρίνονται στις γενικότερες αλλά και ειδικότερες ανάγκες των 
εξυπηρε Γουμένων {παιδιά,υπςρήλικες,εργαζομένων). 

•Τηρεί και ενημερώνει καταστάσεις και ειδικούς φακέλλους με το άτομα ή τις 
οικογένειες που αντιμετωπίζουν προβλήματα και έχουν ανάγκη ιδιαίτερης κοινωνικής 
φροντίδας. 

-Ειοογείται οπ’ςυΟείας στον Πρόεδρο τις περιπτώσεις που π Κοινότητα άμεσα ή 
έμμεοα .πρέπει να ενεργήσει γιά την εξ'ιδίων παροχή βοήθειας σε χρήμα.οε φάρμακα 
δε ρούχα ή άλλα παρόμοια είδη,για την οποία θα απαιτηθεί διαδικασία οικονομικής 
επιβάρυνσης του. 

-Ενεργεί,παγίως εξουσιοδοτημένο απδ τον Πρόεδρο ,προς κάθε κατεύθυνση ,για 
την επίλυση των προβλημάτων που απασχολούν τα άτομα των πιο πάνω κατηγοριών. 

-Ενημερώνει τις αρμόδιες αρχές για τα προγράμματα κοινωνικής πολιτικής της 
Κοινότητας και επιδιώκει την ενίοχυαη και συμπαράσταση τους οτην υλοποίηση αυτών. 

Οργανώνει εκ μέρους της Κοινότητας εκδηλώσεις αιμοδοσίας με απώτερο σκοπό 
την ίδρυσης τοπίκης τράπεζας αίματος .Παρέχει τπ βοήθεια του και συμπερίστατοι 
ενεργά σε κάθε άλλη τοπική κίνηση προσφοράς και συγκέντρωσης οίματος, 

-Οι υποθέσεις που ανάγονται οε προσωπικά ή οικογενειακά ζητήματα αναξιοπα- 
Οούντων γενικά ατόμων .θεωρούντο· εμπιοτευτικές,γι αυτό ο υπάλληλος που τις χειρί¬ 
ζεται οτο μέτρο της αρμοόιότπτός τους,δεσμεύεται και μέσα και εζω από την υπηρε¬ 
σία του με το οπάροητσ αυτών,υπ ε£αι_ρουμένων και των προϊσταμένων του πλήντου 

-Τις ως άνω αρμοδιότητες ασκεί υποχρεωτιχά ο υπάλληλος που έχει την ιδιότη¬ 
τα του Κοινωνικού Λειτουργού, 
β)Τομέας Αθλητισμού. 

Γτα πλαίσια της ανάπτυξης τού Αθλητισμού στην πόλη μας,το τμήμα αυτό φροντίζει 
την εμφΰχωαπ των δημοτών στην αθλητική ιδέα,που που βοηθά οτη σωματική διάπλαση 
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και πνευματική ευεξία,στην ολοκληρωμένη προσωπικότητα του ατόμου,οτην καλλιέργεια 
της φυχής και τουχαρακτήρα και τέλος στην υγεία. 

-Μεριμνά για τη δημιουργία αθλητικών χώρων,δίνοντας την δυνατότητα οτους δη¬ 
μότες για ελεύθερη άθληση. 

-Διοργανώνει αθλητιχές συναντήσεις,που βοηθούν κυρίως τους νέους να στραφούν 
και να ειπδοθούν σε κάθε μορφή αθλητικής δραστηριότητας. 

-Δημιουργεί τις προϋποθέσεις για την ανάπτυξη του μαζικού λαϊκού αθλητισμού, 
όπου αναπτύσσονται οι φυσικές δυνατότητες των δημοτών,ο μαζικός χαρακτήρας και το 
επίπεδο υγείας. 

-Φροντίζε'ι για τη δημιουργία σχολών διαφόρων αθλημάτων,για την εκμάθηση των 
αθλημάτων στα παιδιά. 

-Επίσης για τη διάδοση του αθλητισμού κάθε χρόνο καταρτίζει προγράμματα,όπως 
"Αθλητισμός και παιδί","Αθλητισμός και Γυναίκα","Αθλητισμός για ειδικά παιδιά" και 
προγράμματα "Για νεφροπαθείς". 

-Εκίσηςκαταρτίζει προγράμματα με τη συνεργασία άλλων φορέων του δημοσίου ή 
του ιδιωτικού τομέα που φορούν τα απόρ γενικά,το μπάσκετ,το στίβο,τη γυμναστική, 
την κολύμβηση και την ιππασία. 

-Παρακολουθεί όλα τα Κοινοτικά γήπεδα,μεριμνά για την καλή λειτουργία τους, 
φροντίζει για τη θεραπεία των ελλείψεων τους και επιμελείται για τη συνεχή συντή¬ 
ρηση των εγκαταστάσεων τουςκαι για την εκτέλεση έργων και επισκευών ,συνεργαζόμενο 
προς το σκοπό αυτό με την Τεχνική Υπηρεσία της Κοινότητας ή με τις υπηρεσίες του 
αρμόδιου Υπουργείο^, και της Γενικής Γρμματείας Αθλητισμού. 

-Ειοηγείτατ στο Κοινοτικό Ευμβούλιο δια του^Προέδρου,προμήθεια αθλητικού υλι¬ 
κού και στις Τεχνικές Υπηρεσίες τη σύνταξη μελετών και εκπόνηση σχεόίων για νέους 
αθλητικού χώρους. 

-Στη δικαιοδοσία και έλγχο του υπάγονται όλα τα αθλητικά κοινοτικά γήπεδα και 
γυμναστήρια καθώς και κάθε αθλητική εγκατάσταση. 

-Καθορίζει, σε συνεργασία με τους ενδιαφερδμενους αθλητικούς φορείς,τις ώρες 
εκτέλεσης των προγραμματωντους και τους καθορίζει τις ημέρες άθλησης και εκγύμνα¬ 
σης. 

-Επιλύει προβλήματα,οτο μέτρο του δυνατού,των αθλητικών σωματείων «κυρίως 
χώρων και ειοηγείται κατά τη σύνταξη του προϋπολογισμού, την ετήσια οικονομική 
ενίσχυση τους, οτα πλαίσια της οικονομικής αντοχής της Κοινότητας. 
γ)Τομέας Πολιτιστικών δραστηριοτήτων -Παιόίας 8 Νεολαίας 

-Είναι υπεύθυνο για την πολιτιστική οργάνωση και τον προγραμματισμό,ενώ πα¬ 
ράλληλα ενθαρρύνει τον πολιτιστικό διάλογο και εμψυχώνει τις κοινωνιχές ομάδες και 
άτομα με σκοπό την κοινωνική ισότητα όλων των πολιτιστικών μορφών και την ανάπτυξη 
της πολιτιστικής ζωής με την συνμμετοχή των δημοτών. 

-Διοργανώνει κύκλους μαθημάτων πάνω σε θέματα ελευθέρου χρόνου και Πολιτι¬ 
σμού ,όπως μουσική,θέατρο,ζωγραφική.χειροτεχνία κλπ. καθώς και θέματα που αφορούν 
τα κοινωνικά προβλήματα της εποχής μας (σχέσεις δύο φύλλων,συμβουλευτική γονέων, 
θέματα περιβάλλοντος,ενημέρωση καταναλωτή κλπ). 
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-Φροντίζει για τη συμμετοχή των δημοτών - κατοίκων οε ελεύθερα πανεπιστήμια 
και οργανώνει επίσης σειρές ανοικτών διαλέξεων για το εμρύ κοινό. 

-Φροντίζει για την οργάνωση καλλιτεχνικών εκδηλώσεων (μουσική,θέατρο,καρα¬ 
γκιόζης κλπ) παιδικών - σχολικών εκθέσεων .απονομή βραβείων κλπ. 

-Μεριμνά για τη συγκρότηση ομάδων εκπαιδευτικών που θα ασχολούνται με τα προ¬ 
βλήματα της εκπαίδευσης και τη σύνδεση σχολείου - κοινωνίας. 

-Φροντίζει για τη δημιουργία χώρων μέσα στους οποίους θα μπορούν οι νέοι κα¬ 
τά τη διάρκεια του ελεύθερου χρόνου τους,να ψυχαγωγούντοι,να συζητούν , να προβλη¬ 
ματίζονται και κυρίως να αυτοσχεδιάζουν πάνω σε νέους τρόπους έκφρασης και επικοι¬ 
νωνίας μεταξύ τους. 

-Τα "τα στέκια" αυτό ,που θα λειτουργήσουν οαν φορείς μηνυμάτων .ταυτόχρονα 
θα αποτελούν την καλύτερη εγγύηση για την ενεργό παρουσία των νέων ατη δημιουργι¬ 
κή πολιτιστική .αθλητική,πολιτική,οικονομική,κοινωνική,καλιτεχνική κλπ δραστηριό¬ 
τητα τους. 

-Συνεργάζεται με όλους τους φορείς που ασκού*εκπαιόευτικό έργο ,ώστε να συμ¬ 
βάλλει οτην καλύτερη δυνατή μόρφωση των νέων μας. 

-Παρακολουθεί τα εκπαιόευτ.κά θέματα των σχολείων Γενικής Εχπαίδευορς της πό¬ 
λης και φροντίζει να ανταποκρίνεται όοο γίνεται καλύτερα στις αρμοδιότητες που προ- 
βλέποντα. από τις εκάοτοτε κείμενες διατάξεις,όπως είναι η διοίκηση,επ.οκευή και 
συντήρηση της κινητής και ακίνητης περιουσίας των σχολείων ,ή κατανομή ο’αυτά των 

πιστώσεων της πολιτείας για την αντιμετώπιση των λειτουργικών δαπανών των σχολικών 
μονάδων κλ«. 

2.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

-Παραλαμβάνει την αλαληλογραφία της Κοινότητας την αποσφραγίζει σημειώνει το 
αρμόδιο τμήμα στο οποίο πρέπει να παραδοθεί με την ημερομηνία εισόδου οτην Κοινό¬ 
τητα, πλήν εκείνης που απευθύνεται στο Πρόεδρο με την ένδειξη "προσωπική" και μετά 
την ενημέρωση του Προέδρου πάνω ο'αυτή , την παραδίνει ο;ο Γραφείο Πρωτοκόλλου - 
Διεκπεραίωσης και Αρχείου, για πρωτοκόλληση και διανομή στα Τμήματ- 

-Εφόσον το εμπιοτευτικό πρωτόκολλο της Κοινότητας, όεν τηρείται από τον ίδιο 

τον Πρόεδρο «τηρείται χωρίς άλλη διαδικασία απο τον προϊστάμενο της Διεύθυνσης 

Διοικητικών Υπηρεσιών . 

« / 

-Μεριμνά για τον τυχόν επαναπροσδιορισμό των ορίων της διοικητικής περιφέ¬ 
ρειας της Κοινότητας. 

-Είνοι υπεύθυνη γιο την οργάνωση τικ πολιτικής άμυνας οτην περιφέρεια της 
Κοινύτητας,οτο βαθμό που ο Νόμος ορίζει και στο Κοινοτικό καταστήματα ίου χαρακτη¬ 
ρίζονται οαν χώροι ανεξαρτήτου ιδρύματος τής Κοινότητας 

-Γτην αποκλειστική δικαιοδοσία του υπάγονται ακόμη τα θέματα της αυτοδιοί¬ 
κησης ·οε δ,τι αφορά τον Κώδικα περί Δήμων και Κοινοτήτων Νομοθεοίας, ή παροχή αρμο¬ 
διοτήτων ατούς Οργανισμούς Τοπικής Αυτοδιοίκησης ,η αποκέντρωση,ηπεριφερειακή ανά¬ 
πτυξη κα» γενικότερα δ,τι ανάγεται οτην εξέλιξη της και τη λειτουργία της. 

Η εκπαίδευση,οι έρανοι,η πεόθαλφη,η (όρυοη Δημοσίων Υπηρεσιών και άλλων Οργανισμών 
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οτην περιφέρεια της Κοινότητας,π στατιστική ,ο τουριομόςκαι κάθε άλλη αρμοδιότητα 
»ου υπάγεται στον τομέα τής Διοίκησης χαι δεν προσδιορίζεται ειδικό οτον παρόντα 
Οργανιομδ,χεοιλαμβάνσνται οτιζ αρμοδιότητες του. 

-£κει την ευθύνη της εγκατάστασης των υπηρεσιών οτα Δημοτικό καταστήματα. 

-καταρτίζει απο κοινού με τον Προϊστάμενο του Τμήματος Λογιστηρίου και τον 
Προϊστάμενο γραφείου προϋπολογισμού - απολογισμού και σε ουνεργαοία με πς όρμό- 
διες υπηρεσίες της κοινότητας, το σχέδιο του προϋπολογισμού εσόδων και εξόδων 
ουτού κοι τις οχετιχές εκθέσεις που το συνοδεύουν. 

-Παρακολουθεί γενικά την χορεία της εκτέλεσης του προϋπολογισμού. 

-Συγκεντρώνει στατιστικά στοιχείο χρήσιμα για τις προβλέψεις του «οοϋπολο- 
γ ισμόύ. 

-Ασκεί πς αρμοδιότητες της διάταξης ορ. 23 ιορ. 2 του οπό 17-5/15.6.1959 
Β.Δ"ιερί οικονομική·; διοίκησης κοι λογιστικόν των Δήμων και Κοινοτήτων 1 *^: όλες 
τις αχό αυτές προκύπταυοες ευθύνες. 

-Μεοιμνά για την ψήφιση των μαζικών πισιώοεων του προϋβολογημού,ουντάσσον- 
τας ενυπόγραφα τις περί αυτών εισηγήσεις του Προέδρου προς το Κοινοτικό Ευβούλιο. 

-Παρέχει τα αναγκαίο λογιστικά σε όλες τις υπηρεσίες τπς Κοινότπτας,κροκέι- 
μένου να χρησιμοποιηθούν σε εισηγήσεις του Προέδρου γιο την ψήφιση αναλόγων πιστώ¬ 
σεων . 

Α.ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 
α)Γράψε ίου κοοουκικαύ.- 

-Σε συνεργασίο με τον Προϊστάμενο του τμήματος συντάσσει τον Οργανισμό Εσω¬ 
τερικής Υπηρεσίας κσ· ειοπγείται ιεοοοχικά τις τροποποιήσεις,καθώς και τις προσαρ- 
μογές ουτού στις ιοχΰσυοες κάθε ψορά σχετικές διατάξεις. 

-Ενεργεί τις διαδικασίες για τις προσλήψεις όλου του προσωπικού της Κοινό¬ 
τητας ,εκτός του προσωπικού του αιασχολουμένου με την εκτέλεση των έργων με αυτεπι¬ 
στασία. 

-Διεξάγει όλες τις υπηρεσιακές υποθέσεις που απορούν οτα θέματα του τακτι¬ 
κού τοοσωιπκσύ και του με οχέοπ εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου,προσωπικού της Κοινότη¬ 
τας ι.χ μεταβολές οτην υπηρεσιακή κατάστασή (προαγωγές .εντάξεις,επανεντάξεις,μετα¬ 
τάξει ς,μετακινήσεις,απσσπάοεις,μεταθέσεις>μονιμοποιήσεις.αναγνώριση προϋποθέσεων 
για οικονομικές παροχές,χορήγηση αδειών,εψαομογή του πειθαρχικού Δικαίου.τακτοποίη¬ 
ση ασφαλιστικών ζήτημάτωνγενικώς,λόοη υπαλληλικής ή οποιοσδήποτε σχέοπς εργασίας 

κλπ)κοινοιτοιώντας τις εκδιδόμενες διοικητικές πράξεις οτα αρμόδια όργανο και υπηρ^- 
« ' 

-Τηρεί ενημερωμένους ατομικούς ψακέλλους για όλο το προσωπικό καθώς και τους 
συνταξιούχους της Κοινότητας. 

-Τηρεί μητρώα τακτικών υπαλλήλων,των συνταξιούχων και του προσωπικού με σχέ¬ 
ση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου. 

-Τηρεί διαρκώς ενημερωμένο πίνακα που εμφανίζει την οργανική διάρθρωση των 
υπηρεσιών της Κοινότητας και την κατανομή του προσωπικού στις αντίστοιχες θέσεις. 
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- Συντάσσει τους πίνακες αρχαιότητας των υπαλλήλων ή άλλους παρεμφερείς πίνακες 
εφόσον συντρέχει τέτοια περίπτωση. 

-Συντάσσει τα απαιτούμενα πιστοποιητικά,συγκεντρώνει τα απαραίτητα δικαιο- 
Χογπτικά και προέρχεται στις αναγκαίες ενέργειες για την απονομή της σύνταξης και 
του μηνιαίου ισοβίου βοηθήματος του ΤΑΔΚΥ στους τακτικούς υπαλλήλους της Κοινό¬ 
τητας. 

-Μεριμνά για την εφαρμογή των διατάξεων που αφορούν στην υπηρεσιακή γενκά 
κατάσταση του εν ενεργεία προσωπικού{τακτικού,και με σχέση εργασίας Ιδιωτικού 
Δικά ίου),καθώς και στην κατάσταση των συνταξιούχων της Κοινότητας. 

-Ανακοινώνει στο προσωπικό τις εγκύκλιες διατάξεις και αποφάσεις του'Προέ- 
δρου,τις αναφερδμενες στην κατάσταση του προσωπικού και στην λειτουργία των υπη¬ 
ρεσιών . 

-Ανακοινώνει στο προσωπικό το ισχύον κάθε ψορά ωράριο εργασίας και επιβλέπει 
με προσωπική του ευθύνη , την ακριβή τήρηση του. 

Ώς προς την τήρηση του ωραρίου από το προσωπικό που απασχολείται οτις εξωτε¬ 
ρικές υπηρεσίες της Κοινότητας .αρμόδιο τυγχάνει το αντίστοιχο τμήμα. 

-Επιμελείται κάθε τι που ανάγεται στην σύνταξη των εκθέσεων υπηρεσιακής ικα¬ 
νότητας του υπαλληλικού και εργατοτεχνικοΰ προσωπικού της Κοινότητας γενικώς και 
επιλαμβάνεται της αρχειακής ταξινόμισπς τους. 

-Κοινοποιεί στο γραφείο εκκαθάρισης δαπανών όλες τις επερχόμενες στους υπαλ¬ 
λήλους και το εργατοτεχνικδ προσωπικό μισθολογικές μεταβολές. 

-Εισπγείτάί· ιεραρχικά κάθε θέμα που έχει σχέση με το προσωπικό της Κοινότη- 
ταςγενικώς,τπ διάρθρωση των υπηρεσιών, τις αρμοδιότητες ,τα καθήκοντα και φυσικά 
τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας της Κοινότητας. 

-Υστερα από συνεννόηση με τον Πρόερο και τον Προϊστάμενο του τμήματος .πληρο¬ 
φορεί το Υπηρεσιακό Συμβούλιο για κάθε υπόθεση που ανήκει στην αρμοδιότητα του,προ¬ 
βαίνει στις ενόεικνυόμενες ενέργειες πάνω στις απ'αυτό εκόιόόμενες γνωμοδοτήσεις 
ή αποφάσεις και εισηγείται αναλόγως στον Πρόεδρο .ενημερώνοντας περί των εισηγή¬ 
σεων του αυτών,τον προϊστάμενο του τμήματος . 

-Διεξάγει κάθε εργασία και εκδίδει τα όικαιολογητικά που απαιτούνται για 
την καταβολή των βοηθημάτων .πρόσθετης αποζημίωσης ή επιδομάτων στο προσωπικό της 
Κοινότητας γενικά. 

-Συντάσσει και τηρεί οε ειδικό αρχείο,τις συμβάσεις του προσωπικού της Κοινό¬ 
τητας με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου, 
β)Γραρείο Κοινοτικού Συμβουλίου 

-Μεριμνά για την ενημέρωση των εκλεγομένων Κοινοτικών Συμβούλων σε σχέση με 
την ορκομωσία τους και την εγκατάσταση τους στην Κοινότητα. 

-Μεριμνά για τη συγκρότηση του Κοινοτικού Συμβουλίου οε Σώμα. 

-Συνεργάζεται με τον Πρόεδρο του Κοινοτικού Συμβουλίου,για τ^ν καθορισμό των 
θεμάτων που συζητούνται στις συνεδριάσεις του Κοινοτικού Συμβουλίου. 
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ι · Γ ^ κεντ,>ύνει ϊακίλλοος τ „ ν θεμάτων με τα α,αρτίίοντα αυτί ί,κα,ολογη- 
,καθώς και τ,ς πάνω α'αυτί ε.οπγίοε,ς ,των εντεταλμένων ά,ο,κπτ,κών ουγάνων 

τπς Κοινότητας .τους οποίους Θέτει υπόφη'των'ενδιαφερομένων Κοινοτικών Συμβούλων 
για ενημέρυοη τους . 


-Συντάσσει και κοινοποιεί με τον κλητήρα της Κοινότητας την ημερήσια διάτα¬ 
ξη των προς ουζήτπση θεμάτωντου Κοινοτικού Συμβουλίου ,σύμφωνα με τις διατάξεις του 
Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα . 

-Συντάσσει και τηρεί τα πρακτικά των συνεδριάσεων του Κοινοτικού Συμβουλίου 
καθώς κα< τις αποφάσεις που παίρνονται, καταχωρώντας τα στα ειδικά βιβλία.Εφόσον 
τα πρακτικά καταρτίζονται με τη χρήση μαγνητοφωνικής συσκευής ,τηρεί με κανονική 
σειρά,αρίθμηση και θεώρηση ,τα φύλλα χάρτου ,οτα οποία περιέχονται τα απομαγνητοφω- 
νήμένα κείμενα τα οποία και βιβλιοδετεί στο τέλος κάθε χρόνου. 

-Τηρεί και διαφυλάσαει,από απώλεια ή φθορά, τα πρακτικά και τις αποφάσεις 
του Κοινοτικού Συμβουλίου σε ειδικό αρχείο για την ασφάλεια του οποίου είναι υπεύ¬ 
θυνο. 


-Φροντίζει για την υπογραφή και την επικύρωση με τον τρόπο που προβλέπεται 
από τον ειδικό κανονισμό των πρακτικών του Κοινοτικού Συμβουλίου από τα μέλη τους. 

-Εφόσον τα πρακτικά τηρούνται με το σύστημα της μαγνητοφώνησησ .μαζί με την 
ημερήσια διάταξη της συνεδρίασης,αποστέλλονται και αντίγραφα των προηγουμένων και 
και μη επικυρωμένων πραχτικών για μελέτη και ενημέρωση, ώστε να διευκολύνεται η 
η διαδικασία της επικύρωσης. 

-Εχει κατά κύριο λόγο , την αρμοδιότητα,τήρουμένης και της προβλεπόμενης δια- 
δικασίας,να ασκεί με έναν εχ των υπαλλήλων του τα καθήκοντα του Ειδικού Γραμματέα 
του Κοινοτικού Συμβουλίου. 

-Παρέχει προς τα μέλη του Κοινοτικού Συμβουλίου και κατά ·τη συνερδίαση αλλά 
και εχτδς αυτής.πληροφορίες σχετικά με τους κανόνες που διέπουν τη λειτουργία των 
οργάνων στα οποία ανήκουν. 

-Μεριμνά για τη δημοσίευση των αποφάσεων που παίρνονται ,με τον τρόπο που 
ορίζεται κάθε φορά και. ανάλογα με την περίπτωση ,απο τον Δημοτικό και Κοινοτικό 
Κώδικα και από άλλες σχετικές διατάξεις. 

-Υποβάλλει αντίγραφα των αποφάσεων στην αρμόδια για τον έλεγχο αυτών διοικη¬ 
τική αρχή. 

-Ενημερώνει ανελλιπώς το τηρούμενο από το ευρετήριο των αποφάσεων του Κοινο¬ 
τικού Συμβουλίου και παρακολουθεί την έκβαση της διοικητικής τελείωσης τους. 

-Κοινοποιεί τις αποφάσεις του Κοινοτικού Συμβουλίου,καθώς και .τα κυρωτικά 
αυτών έγγραφα της αρμόδιας διοικητικής αρχής ,στις αρμόδιες για την εκτέλεση τους 
υπηοεσ ί ες τιίς Κοινδτητας. 

-Εκδίδει αντίγραφα των αποφάσεων του Κοινοτικού Συμβουλίου και τα επικυρών& 
ύστερα από ειδική προς τούτο εξουσιοδότηση του-Προέδρου μόνο αν πρόκειται να χρη¬ 
σιμοποιηθούν για την εξυπηρέτηση της υπηρεσίας. 
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-Τηρεί το βιβλία ερωτήσεων και επερωτήσεων που καταθέτουν τα μέλη του Κοινο¬ 
τικού Συμβουλίου οτον Πρόεδρο. 

-Τηρεί ειιίσπς βιβλίο των επιτροπών ίου συγκροτούνται από το Κοινοτικό Συμβού¬ 
λιο 

-Διαβιβάζει σ’αυτούς τους φακέλλουςτων θεμάτων που παραπέμπονται για μελέτη 
και επιμελείται,ουνεργαζόμενο με τα μέλη αυτών,για τη λειτουργία τους. 

-Τηρεί τα πρακτικά των συνεδριάσεων τους.Συντάσσει τα οριστικά κείμενα των 
προτάσεων και των γνωμοδοτήσεων αυτών,εκτός εάν η ευθύνη αυτή αναλαμβάνεται από 
τα μέλη τους και συνεργάζεται με τον Πρόεδρο γνα την εισαγωγή τους προς συζήτηση 
στο Κοινοτικό Συμβούλιο. 

-Φροντίζει για τη λειτουργικότητα και την ευπρεπή εμφάνιση της αίθουσας των 
συνεδριάσεων του Κοινοτικού Συμβουλίου .ιδιαίτερα κατά το χρόνο πραγματοποίησης 
των συνεδριάσεων τους,εξασφαλίζοντας τις κατάλληλες συνθήκες για την παρακολούθη¬ 
ση τους,από το κοινό. 

-Ασκεί κάθε άλλη εργασίαπου δεν ..περιλαμβάνεται στην παρούσα απόφαση ,που 
όμως είναι ευνόητο:.ότι ένει σχέση με τη λειτουργία του Κοινοτικού Συμβουλίου, 
γ)Γράφε ίο Ληξιαρχείου - Πολιτικών γόμων 

Η υπηρεσία του Ληξιαρχείου διεξάγεται με την άμεοη και υπεύθυνη καθοδήγηση του 
Προϊσταμένου αυτής (Ληξιάρχου). 

Τα υπηρεσικά αντικείμενα του Ληξιαρχείου καθορίζονται,σε γενικές γραμμές ,ως εξής: 

-Μεριμνά για την προμήθεια ,τη θεώρηοη και την υπεύθυνη τήρηση των ληξιαρχι¬ 
κών βιβλίων 

-Συντάσσει καταχωρεί στα οικεία βιβλία τις ληξιαρχικές πράξεις γεννήσεων 
κ.ιι βαπτίσεων ,γάμων και θανάτων. 

-Συντάσσει - καταχωρεί στο προβλεπόμενο απότο Νόμο βιβλίο τις εκθέσεις βα¬ 
πτίσεων .ονοματοθεσίας,διαζυγίων,μεταβολής θρησκεύματος,αναγνώρισης ή αποκήρυξης 
τέκνων κ.λ.π εφόσον τα γεγονότα αυτά συνέβησαν στην περιφέρεια του Ληξιαρχείου 
και δεν υπάρχει στα αντίστοιχα βιβλία αυτού ουνταγμένη ληξιαρχική πράξη,στο περι¬ 
θώριο της οποίας θα έπρεπε σ’αυτήν την περίπτωση να καταχωρηθεΐ η μεταβολή. 

-Ανακοινώνει τις γεννήσεις ,τις βαπτίοεις,τους γάμους,τους θανάτους και γε¬ 
νικά τις μεταβολές της προσωπικής κατάστασης των φυσικών προσώπων που συμβαίνουν 
στην περιφέρεια του Ληξιαρχείου: 

α.οτην δίκιά μας Κοινότητα , αν τα παραπάνω γεγονότα αφορούν σε πρόσωπα γραμμένα 
στα δημοτολόγιά του ή στα μητρώα του και στα τέκνα αυτών, και 
β.στους άλλους Δήμου ή Κοινότητες,αν τα γεγονότα αφορούν ετεροδημότες ή τέκνα 
αυτών . 

-Αποστέλλει αντίγραφα των συντασοομένων εκθέσεων ,βαπτίσεων και μεταβολής 
ή προσθήκης στοιχείων ληξιαρχικών πράξεων ,στα Ληξιαρχεία στα οποία βρίσκονται 
συνταγμένες οι οικίες ληξιαρχικές πράξεις. 

-Αποστέλλει αντίγραφα των ληξιαρχικών πόαξεων γεννήσεων αρρένων τέκνων,στους 




ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


13727 


Δήμους ή τις Κοινότητες ί\ου έχουν την μόνιμη κατοικία τους οι γονείς τους- 

-Συντάσσει ατομικά·δελτία Θανάτων για,.την οικονουική Ρφορίσ κοθύς και δελτία 
γεννήοεων, γόμων .θανάτων για την Εθνική Στατιστική Υπηρεσία.. 

-Εκδίδει αντίγραφα, αποσπάσματα και πιστοποιητικά ληξιαρχικών πράξεων και 
των σχετικών με αυτές δημοσίων εγγράφων που υπάρχουν στα αρχεία του . 

-Διεξάγει την υπηρεαικ ή αλληλογραφία σε όλα τα θέματα της αρμοδιότητας του 
που περνιέται σε δικό του πρωτόκολλο.Τηρεί το σχετικό αρχείο αυτής.Μεριμνά για 
την επιθεώρηση των ληξιαρχικών 3*3λίων από το αρμόδιο δικαστικό όργανο και τηρεί 
ειδικό φάκελλο των δελτίων επιθεώρησης. 

-Γενικά ενεργεί σύμφωνα με την ισχόουσα κάθε φορά νομοθεσία "περί ληξιαρχι¬ 
κών πράξεων" 

-0 ασκών τα καθήκοντα του ληξιάρχου δημοτικοίυπάλληλος μπορεί, τηρουμένης 
της νόμιμης διαδικασίας , να κάνει χρήση των διατάξεων του άρθρου 106 του Ν. 1188 
/81 " περί καταστάσεως των δημοτικών και κοινοτικών υπάλληλων ". 

-Το γράφείο του ληξιαρχείου ενεργεί τη διαδιακασία και συμβάλλει οτην τέλε¬ 
ση των πολιτικών γάμων . 

δ)Γραιρείο Πρωτοκόλλου - Διεκπεραίωσης - Αρχείου. 

-Χαρακτηρίζει με στοιχεία των ιρακέλλων του αρχείου ,πρωτοκολλεί ,διεκπεραιώ- 
νει και αρχειοθετεί την αλληλογραφία που του παραδίνεται απο τον Προϊστάμενο Δ/νοης 
των Υπηρεσιών . 

Ετη έννοια του όρου "διεκπεραιώνει" περιλαμβάνεται και η υποχρέωση παράδοσης των 
διαφόρων εγγράφων στα αρμόδια γραφεία για ενέργεια, μαζί με τα στοιχεία τους, όπου 
αυτά αφορούν τρέχουσες ή σε εκκρεμότητα υποθέσεις της Κοινότητας. 

-Παραδίδει στο γραφείο δεκπεραιωτικών καθηκόντων την .αλληλογραφία γενικά 
της Κοινότητας για τη νόμιμη διεκπεραίωση της . 

-Προβαίνει στην ανάρτιση στο πλαίσιο των δημοσίων ανακοινώσεων ,όλων των 
για το σκοπό αυτό επιδιδομένων στην Κοινότητα αποφάσεων , κλήσεων,προγραμμάτων 
κλπ με την υποχρέωση έγκαιρης συλλογής αυτών σε εύλογο χρόνο,αρχειοθέτησης του 
και καταστροφής |δθς, τηρούμενης προς τούτο της καθορισμένης διαδικασίας . 

ι 

-Εχει την ευθύνη της διαφύλαξης και διασφάλισης των αρχείων της Κοινότη¬ 
τας, την καλή διατήρηση των οποίων φροντίζει με ιδιαίτερη επιμέλεια. 

(Εκδίδει κιι υπογράφει,εφόσον περί αυτού υπάρχει π συναίνεση του Προέδρου ,τα 
αιτούμενα αντίγραφα εγγράφων στοιχείων που φυλάσσονται στο γενικό αρχείο της Κοι¬ 
νότητας). 

-Εφόσον τα διεκπεραιούμενα έγγραφα αφορούν υποθέσεις των οποίων οι φάκελλοι 
τηρούνται από τα επιμέρους γραφεία που τις χειοίζονται, τα σχέδια αυτών παραδί- 
δονται οτα γραφεία αυτά ευθύς μετά τη διεκπεραίωση των πρωτοτύπων. 
ε)Γραφείο Μητρώου - Στρατολογίας - Ιθαγένειας 

-Είναι υπεύθυνο για τη διατήρηση των μητρώων των στρατολογικών πινάκων σε 
καλή κατάσταση και τη διασφάλιση τους από ατώλεια ή φθοοά- 
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-καταρτίζει ετποίως τα μητρώα αρρένων,τα ενημερώνει και τηρεί αρχείο των 
ατοφάσεων ιερί των μεταβολών ίου επέρχονται ο’αυτά (αλλαγή επωνύμου,προσθήκης 
«ατρονύμου,μπτρωνΟμου,κυρίου ονόματος και των άλλων στοιχείων). 

-Καταρτίζει τους οτρατολογιχούς νίνακες 

-Μεριμνά για την ενημέρωση των υιιοχρέων ,όαον αφορά τις στρατολογικές τους 
υποχρεώσεις γενικώς . 

-Εκδίδει τα απαιτούμενα πιστοποιητικά για την απαλλαγήόαων δικαιούνται, αϊτό 
τις στρατιωτικές τους υποχρεώσεις. 

-Εκδίδει τα αναγκαία πιστοποιητικά για την εισαγωγή των δσων ενδιαφέροντα» 
στις διάφορες στρατιωτικές σχολές . 

-Συντάσσει και τηρεί τα μητρώα διαφόρων απογραφών στρατολογικού ενδιαφέρο¬ 
ντος 

-Ενεργεί τις προβλεπόμενες διαδικασίες για την εγγραφή αδήλωτων , την εξα¬ 
κρίβωση της ιθαγένειας αυτών ,καθώς και την διόρθωση των κάθε είδους εσφαλμένων 
εγγραφών στα μητρώα αρρένων. 

-Επιμελείται την εψαρμογή των σχετικών με τους δημότες διατάξεων του Κώδικα 
Δήμων και Κοινοτήτων και του Κώδικα Ελληνικής Ιθαγένειας. 
στ)Γραφείο Δημοτολογίου - Εκλογών. 

-Ενεργεί τις προβλεπόμενες αϊτό το νόμο διαδικασίες για την εγγραφή των κα¬ 
τοίκων στα Δημοτολόγια της Κοινότητας ,καθώς και την καταχώρησα σ'αυτά των οποιων- 
δήπυτε μεταβολών λόγω γέννησης , γάμου ,θανάτου, αλλαγής επωνύμου,προσθήκης 
ιατρονόμου,μητρωνύμου, κυρίου ονόματος και των άλλων στοιχείων . 

-Τηρεί και ενημερώνει ανελλειιτώς οικογενειακές καρτέλλες δημοτολογίου. 

-Εκδίδει και χορηγεί μικρές ευρετηριακές καρτέλλες με τον αριθμό της οικογε¬ 
νειακής μερίδας και το τηλέφωνο της υτηοεσίας για την εξυπηρέτηση τω/ δημοτών οε. 
δεδομένη στιγμή. 

-Ενεργείτις προβλεπόμενες διαδικασίες για τη διόρθωση των κάθε είδους εσφαλ¬ 
μένων εγγραφών στα δημοτολόγια. 

-Προσυπογράφει δια των αρμοδίων υπαλλήλων ,δλα τα εκδιδόμενα πιστοποιητικά, 
τις αποφάσεις του Προέδρου επί των εγργραφών ή μεταβολών στα δημοτολόγια ,καθώς 
και την υπηρεσιακή αλληλογραφία που διεξάγεται απ’αυτή. 

-Τηρεί για κάθε οιχογένεια ιδιαίτερο φάχελλο με τα σχετικά δικαιολογητικό 
και αρχείο αποβάσεων για τις εγγραφές ή μεταβολές οτα δημοτολόγια. 

-Εκδίδει τα πιστοποιητικά ατομικής οικογενειακής κατάστασης και ταυτοπροσω¬ 
πίας των δημοτών . 

-Επιμελείται την εφαρμογή των σχετικών με τους δημότες διατάξεων του Κώδι¬ 
κα Ελληνικής Ιθαγένειας. 

Εκτελεί τις ανατιθεμένες στη Κοινότητα εργασίες σχετικά με τη γενική απογραφή 
του πληθυσμού. 

|^·Ενεργείτ ην αλληλογραφία με όλους τους Δήμους και τις Κοινότητες ή άλλες 
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,αρμδδιες Αρχές,οε όλη την επικράτεια ,πλήν της περιοχής της τέως Διοίκησης Πρω- 
τευούσης,σε όοες περιπτώσεις τούτο θεωρείται αναγκαίο,για τη συγκέντρωση δικαια- 
Χογητικύν που απαιτούνται για μεταδησάτευση ή άλλη μεταβολή στα τηρούμενα από 
αυτό βιβλία. 

-Εκτελεί τα καθήκοντα που ανατίθενται στη Κοινότητα αϊτό τους εκλογικούς νό¬ 
μους, καθώς και τις υποχρεώσεις αυτού, ως Οργάνου της Κρατικής Διοίκησης. 

-Συμμετέχει στις διαδικασίες αναθεώρησης των εκλογικών καταλόγων ,στο βαθμό 
που επιβάλλουν οι κατά νόμο αρμοδιότητες του. 

-Τηρεί τους εκλογικούςκαταλόγους της Κοινότητας και εκδίδει τα σχετικά πι- 
στοιοιοτικά Υια την εγγραφή σ'αυτούς νέων εκλογικών εκλογέων . 

-Παραλαμβάνει και συμπληρώνει τα δικαιολογητικά για την έκδοση ή διόρθω¬ 
ση των εκλογικών βιβλιαρίων ,τα υποβάλλει εγκαίρως στην αρμόδια αρχή και μετά την 
επ στροφή τους τα καραόίδει στους διχαιούχους εκλογείς. 

-Εκτελεί κάθε εργασία που έχει σχέση με την προετοιμασία και τη διεξαγωγή 
των Βουλευτικών και των Κοινοτικών εκλογών, καθώς αυτούς προβλέπονται από την 
ιαχΰουσα ,κάθε φορά .εκλογική νομθεσία. 

Ο Γρά φεί ο Μηχανοργάνωσης 

-Καταρτίζει τα προγράμματα που αφορούν την μηχανοργάνωση των Υπηρεσιών 
της Κοινότητας,συντάσσει τις απαραίτητες γι’αυτό εισηγήσεις και τις απαιτούμενες 
μελέτες 

-Εχει την ευθύνη Υ»α την όλη λειτουργία της μηχανογράφισης και μηχανοργάνω¬ 
σης των Υπηρεσιών και επιβλέπει τη σωστή και αποτελεσματική λειτουργία των εγκα¬ 
τεστημένων υπολογιστών στις Υπηρεσίες της Κοινότητας. 

-Πραγματοποιεί τις υπηρεσιακές επαφές με τα αναγνωρισμένα ιδιωτικά γραφεία 
του είδους,για την αγοοά εκπονημένων ειδικών προγραμμάτων ή την εκπόνηση εΕειόι- 
κευμένων τοιοΰτων. 

-Ξημερώνει έγκαιρα τον Πρόεδρο για την πρόοδο των εργασιών που εμπίπτουν 
στην αρμοδιότητα του,ή τα προβλήματα που εμφανίζονται, τόσο όσον αφοοά αυτά κα- 
θεαυτά τα προγράμματα,όσο και τη λειτουργία των ηλεκτρονικών υπολογιστών. 

-Επιμελείται τη συντήρηση ,την επισκευή και τη διαφύλαξη των μηχανημάτων 
από κάθε είδους φθορά και απώλεια. 

-Συνεργάζεται με τις υπηρεσίες της Κοινότητας και τη σωοτή και έγκαιρη εκ¬ 
τέλεση των σχετικήν, με τιςαρμοόιότητές του , εντολών του Προέδρου. 

8.ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟ 

_α)Γραφείο μισθοδοσίας και ασφάλισης προσωπικού 

Φροντίζει για τη μιοθοόοοία όλου του προσωπικού .Συντάσσει τα παραστατικά στοι¬ 
χεία πληρωμής του προσωπικού αυτού .παρέχει στοιχεία μισθοδοοίας και μεταβολών 
οτπν μηχανογράφηση,για τη σύνταξη .παθολογικών καταστάσεων . 

Φροντίζει για την ασφάλιση όλου του προσωπικού .συντάσσει τις ειδικές καταστά- 
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σεις για όλα τα ασφαλιστικά ταμεία ,με τα οπαία βρίσκεται σε επαφή, για την επί¬ 
λυση των επι μέσους θεμάτων. 

Τηρεί τις μηχανογραφημένες καταστάσεις ασφάλισης προσωπικού και φροντίζει για 
την έγκαιρη παράδοση των Νομικών δελτίων εισφορών στους εργαζόμενους.Τηρεί τα 
μισθολογικά μητρώα όλου του προσωπικού στα ειδικά βιβλία .Παρακολουθεί τη μυθο¬ 
λογική κατάσταση των συνταξιούχων. 

Συντάσσει βεβαιώσεις αποδοχών όλων των εργαζομένωνκαι συνταξιούχων οτην Εφορία. 
β)Γραφείο\ώ 9 »οτ»κής Περιουσίας.Προϋπολογισμού - Απολογισμού 
Ως προς τη\βγι(οτική Περιουσία: 

-Επιμελείται τη σύνταξη του.κτηματολογίου και τη συνεχή ενημέρωσή του 

-Καταρτίζει τους δρους της φιαχηρυξης για την εκμίσθωσα ή εκποΤπση ακινήτων 
πραγμάτων της Κοινότητας,επιμελείται τις σχετικές για την έγκριση τους διαδικασίες* 
και τη βεβαίωση των μισθωμάτων.Επί πλέον δε.παρακολουθεί την πιστή εφαρμογή των οι. 
κείων συμβάσεων. 

-Ενεργεί δτι είναι αναγκαίο για τη διαφύλαξη της ακίνητης περιουσίας της 
Κοινότητας. 

-Εισπγείται στον Προέδρο συμφέραυσες περιπτώσεις για την αγορά ακινήτων,με 
σκοπό την αύξηση της ακίνητης περιουσίας του. 

-Εισηγείται στον Πρόεδρο τρόπους εκμετάλλευσης της ακίνητης περιουσίας της 
Κοινότητα; και ενεργεί για την τήρηση και εφαρμογή,σε καταφατικές περί πτώσεις,των 
απαιτουμένων διαδιακασιών για την υλοποίηση των συναφών στόχων της Κοινοτικής αρ¬ 
χής. 

-Ενεργεί Τ η βεβαίωση των εσόδων που προέρχονται από την εκμετάλλευση της 
ακίνητης περιουσίας της Κοινότητας. 


-Αναφέρει αμέσως στον Προέδρο κάθε πράξη παραβίασης των δικαιωμάτων της Κοι¬ 
νότητας (νομή, κατοχή,ρύπανση κ.λ.π) επί των ακινήτων της κα, παρακολουθεί τ Π ν εκ- 
βαοη των κοινουμένων απ’αυτόν διοικητικών ή δικαστικών μέτρων 

-Διεκπεραιώνει κάθε εργασία για την ολοκλήρωσή τ Π ν απόκτησης κληροδοσιών 
και δωρεών ακινήτων. 


-Συνεργάζεται για την άσκηση των αρμοδιοτήτων του αρ.246 του Δημοτικού και 
Κοινοτικού Κώδικα , με τη Νομική Υπηρεσία της Κοινότητας. 

-Διεκπεραιώνει κάθε διοικητική ενέργεια που αφορά τ Π στέγαση των Κοινοτικών 
υπηρεσιών ή άλλων υπηρεσιών ή των Νομικών Προσώπων που τη στέγασ τους αναλαμ¬ 
βάνει η Κοινότητα κι. επιλαμβάνεται της ρύθμισης κάθε θέματος που ανακύπτει από 
τις σχετικές για αυτό μισθώσεις. 

Ως προς τον-πιροϋπολογισμό - Απολογισμό. 

-Τηρεί ειδικό αρχείο προϋπολογισμών και απολογισμών της Κοινότητας με όλες 
τις συναφείς εγκριτικές και τροποποιρτικές αποφάσεις. 

-Παρακολουθεί την κορεία εκτέλεση* του ιροϋιολογιομού κιι εισηγείται τις 

αναμόρφωσεις αυτού μτ τ Π ν εγγοα,,η νέων εοάδων και ανα.ληρωματικών ή εκτάκτων κι- 
στώσεων . 
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-Συγκενρτώνει και καταχωρεί οτα οικία λογιστικά βιβλία τα αποτελέσματα από 
την εκτέλεση του σκέλους των εξόδων του προϋπολογισμού. 

-Καταχωρεί στα οικεία βιβλία, τις με τον προϋπολογισμό χορηγούμενες κάθε 
είδους πιστώσεις και ενημερώνει με ειδική κατάσταση τονΠροέδρο για τις τυχόν γε- 
νδμενες υπερβάσεις . 

-Τηοεί και ελέγχει τους από την αρμόδια ταμειακή Υπηρεσία καταρτιζόμενους 
απολογιστικούς πίνακες ,όσον αφορά το σκέλος των εξόδων του προϋπολογισμού,αντί¬ 
γραφο δε αυτών παραδίνει οτο γραφείο προσόδων τη: Κοινότητας για τον έλεγχο των 
συναφών στοιχείων της αρμοδιότητάς τομ. 

-Μεριμνά για την ψήφιση των μαζικών πιστώσεων του προϋπολογισμού συντάσσον- 
τας ενυπόγραφα τις περί αυτών εισηγήσεις του Προέδρου προς το Κοινοτικό Συμβούλιο. 
Παρέχει τα αναγκαία λογιστικά στοιχεία οε όλες τις υπηρεσίες της Κοινότητας,προ- 
κειμένου να χρησιμοποιηθούν οε εισηγήσεις του Προέδρου,για την ψήφιση αναλόγων 
πιστώσεων . 

-Ελέγχει και ταξινομεί τα αποστελλόμενα στην Κοινότητα απολογιστικά στοιχεία 
συμπληρώνει αυτά και τα ετοιμάζει για τον τελικό έλεγχο τους από το Κοινοτικό Συμ¬ 
βούλιο. 

γ)Γοαφείο βεβαίωσης τελών - δικαιωμάτων - φόρων - εισφορών 
Ειδικότερα ως προς τις προσόδους. 

-Μελτετά κάθε θέμα που σχετίζεται με την ανάπτυξη και βελτίωση των εσόδων 
τρς Κοινότητας*. 

-Ενεργεί τη αυμφωνα με το νόμο.επιβολή των Κοινοτικών φόρων,τελών και δι- 
χα ιωμάτων . 

-Ειαηγείται τη μεθοδικότερη διαρρύθμιση των κανονισμών επιβολής τους και 
τον αποτελεοματικότεοο τοόπο περιστολής των φοοολογικών διαφορών . 

-Είναι υπεύθυνο για την ανεύρεση (απογραφές, αυτοψίες κ.λ.π) της φορολογι- 
τέας ύλης και τη βελτίωση της απόδοσης των φορολογιών . 

-Είναι υπεύθυνο για τον έλεγχο των στοιχείων βεβαίωσης κάθε κοινοτικής προ¬ 
σόδου, για τη βεβαίωση της,εκτός αν ορίζεται διαφορετικά στον παρόντα Οργανισμό, 
σύυφωνα με τους Νόμους και τους κανονισμούς που ιοχύουν κάθε φορά και την αποστολή 
στην Ταμειακή Υπηρεσία της Κοινότητας και των οικείων βεβαιωτικών καταστάσεων , 
χρηματικών ενταλμάτων κ.λ.π. 

-Παρακολουθεί την απόδοση στο Δημόσιο, των ουνεισπραττομένων φόρων και τε¬ 
λών. 

-Παρακολουθεί και ενεργεί για την έγκαιρη απόδοση στην Κοινότητα των χοοη- 
γουμένωναπό το Δημόσιο ή από οποιαόήποτε άλλη πηγή παροχών,εισφορώνκαι οικονομι¬ 
κών ενισχύσεων . 

-Παρακολουθεί τις συμβάσεις με τις οποίες προβλέπεται συμμετοχή της Κοινό¬ 
τητας σε κέρδη διαφόρων γενικά επιχειρήσεων και εκμεταλλεύσεων. 

-Εκτελεί κάθε προπαρασκευαστική εργασία που αφορά ουη διαγραφή βεβαιωθέντων 
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η αχρεωστίίτυς εισπραχθέντων φόρων,τελών ή δικαιωμάτων και προβαίνει στα κατάρτιση 
των οικείων. πινάκων διαγραφή ή επιστροφής. 

-Ειοηγείται ενυπόγραφα οτον Πρόεδρρ και ενημερώνει αυτόν για κάθε μεταβολή 
ίου πρέπει να επέλθει ατούς φοαρολογικους καταλόγους γενικά. 


-Ενεργεί κάθε προπαρασκευαοτικη εργασία για τπ συγκρότηση τωνεπιτροπών συμ¬ 
βιβασμού φορολογικών διαφορών και αμφισβητήσεων επί των δημοτικών φορολογιών γε¬ 
νικώς παρέχει κάθε χρήσιμο α’αυτές στοιχείο για την ειδικότερη επίλυση των διαφο¬ 
ρών <?υτών . 


-Ενεργεί επίσης κάθε προπαρασκευαστική εργασία για την υποβοήθηση των Διοι„ 
κητικών δικαστηρίων Οτο έργο της επίλυσης των φορολογικών διαφορών ανάμεσα στους 
φορολογημένους της Κοινότητας και.σ'αυτήν ,εκτελώντας κάθε φορά την ισχύουοα σχε¬ 
τική νομοθεσία . 

-Εκπροσωπεί την Κοινότητα στα πιο πάνω δικαστήρια. 

-Παρέχει πληροφορίες για το καθεστώς των επιβαλλομένων Κοινοτικών ιρόρων,τε- 
λών .δικαιωμάτων, και ειοφορών,οε κάθε υπόχρεο.ενεργεί για τη θεραπεία των τυχόν 
δικαίων παραπόνων τους και ενημερώνει αυτούς για τις προς την Κοινότητα υποχρεώσει 
τους απο οποιοδήποτε αιτία. 

-Εκδίδει βεβαιώσεις ή πιστοποιητικά που αναφέρονται οτπν από την επιβολή 
Κοινοτικών φόρων,τελών ,δικαιωμάτων και εισφορών επερχόμενη υποχρέωση οποιουδήπο- 

τε φορολογουμένου του ύψους αυτής,των μεταβολών από φορολογητέο αντικείμενο των 
βεβαιθυμένων ποσών. 


-Ενεργεί τ Π ν τελική βεβαίωση όλων των οίκοθεν βεβαιουμένων εσόδων της Κοινό¬ 
τητας .περιλαμβανόμενης σ'αυτην και της εκδδσεως των σχετικών εντολών προς το εισ¬ 
πρακτικό όργανο της Κοινότητας πλήν των περιπτώσεων εκείνων που αρμόδια καθίσταντο 
άλλα αρμόδια γραφεία της Κοινότητας. 

-Καταρτίζει τους όρους διακήρυξης για την ενοικίαση των κοινοτικών προσόδων 

δκ,υ τούτο είνα, ε.,τοεητύ.Ε,,μεΧεϊτα. σχετική γ.α τ Π ν έγκριση τους διαδικασία 

Κ<3 ' τη των μισθωμάτων και εκπτλέον εαοοκολουθεί την ιιατή εοαομογή των 

οικείων συμβάσεων . 


-Τηρεί μητρώο των για κάθε φορολογία της Κοινότητας φορολογουμένων . 

^-Τηοεί επίσης,για κάθε είδους Φόρο,τέλος,δικαίωμα ή ε.Οφορά τα στοιχεία που 
αφορούν την επιβολή και βεβαίωση τους (αποφάσεις, δηλώσεις ,εκθέσεις κ.λ.π). 

-Επιμελείται την σύμφωνα με το νόμο κοινοποίηση των κάθε είδους εγγράφων, 
προσκλήσεων και ειδοποιήσεων που αφορούν τη βεβαίωση των κοινοτικών εσόδων ,περι- 

λαμβανομένων κάκτων αποφάσεων του Κοινοτικού Συμβουλίου επί των συμβιβαστικών γν 
μοδοτήσεων των δικείων επιτροπών . 

-Εειμελείται κα. ενεργεί τ,ς διαδικασίες γ.α την «ραγματσποίηοη των ουναετρ. 
μένωναπδ την Κοινότητα δανείων 

, - Παρακολουθεί την εξέλιξη των χορηγήσεων τους και ενημερώνει περί αυτών τα 
τηρούμενα από αυτόν σχετικά βιβλία. 
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-Ιε ειδικές περιπτώσεις, ειοηγείται την επιβολή ειδικών φορολογιών για την 
αντιμετώπιση των συναπτομένων δανείων . 

-Εε ουνεργαοία με το γραφείο εκκαθάρισης και εντολής δαπανών,παρακολουθεί 
τηδιαμόρφωση των τοκαχρεωλυσίων και τις γενόμενες παρακρατήσεις για την εξόφληση 
των δανείων . 

-Επιμελείται την έκδοση αποφάσεων καταλογισμού ή επιβολής προστίμου σε περι¬ 
πτώσεις παραβάσεως των κειμένων φορολογικών διατάξεων και των ισχυόντων κανονισμών 
της Κοινότηϊας και ενεργεί με τον κλητήρα ή άλλο εντεταλμένο υπάλληλο της Κοινότη¬ 
τας την επίδοση τους,σ’αυτού: που διαπράττουν την παράβαση ή στο νόμιμο αντίκλητο 
τους. 

-Οίκοθεν νοείται ότι οι διαδικασίες γενικά για τη βεβαίωση των επιμέρους 
φορολογιών ,μπορεί να ανατίθενται χωριστά στους υπηρετοόντες στο παρόν γραφείο 
υπαλλήλους. 

-Παρέχει τα απαραίτητα στοιχεία στους φορείς εισπράξεως των δημοτικών προ¬ 
σόδων . 

-Παρακολουθεί το ρυθμό εισπράξεως των προσόδων και ειοηγείται στον Πρόεδρο 
τη σχετική ενημέρωση της ταμειακής υπηρεσίας που ασκεί τη διαχείρηση της Κοινό¬ 
τητας, σε περιπτώσεις καθυστερήσεων . 

-Παρέχει στοιχεία για τη σύνταξη του ετήσιου προϋπολογισμού εσόδων της 
Κοινότητας , καθώς και των αναμορφώσεων αυτού στη διάρκεια του έτους. 
δ)Γραφείο. προμηθειών - διαχείρηση υλικού αποθήκης 

-Επιμελείται και ενεργεί όλες τις διαδικασίες για την παραγγελία των προμη¬ 
θειών και την έγκαιρη παραλαβή των κάθε είδους προμηθευομένων υλικών και ειδών,μη- 
δέ εξαιρουμένων και των κάθε είδους αυτοκινήτων και των λοιπών μηχανικών μέσων, 
πλήν εκείνων που προορίζονται για την εκτέλεση των έρ/ων , την εισαγωγή τους στην 
αποθήκη της Κοινότητας με την συνοδεία των ποσοτικών παραστατικών στοιχείων και 
τρν παράδοση τους για κάθε περίπτωση ,στις οικείες υπηρεσίες της Κοινότητας. 

-Είναι υπεύθυνο για την ασφαλή φύλαξη και καλή συντήρηση του αποθηκευμένου 
υλικού και την ακρίβεια του υπολοίπου καθώς αυτόπροκύπτει,κάθε στιγμή από το βιβλίο 
υλικού. 

-Χρησιμοποιεί βοηθητικά έντυπα αποδείξεων ,δελτίων,καρτελλών κ.λ.π τα οποία 
εγκρίνονται από τον Πρόεδρο. 

-Εοηγείται την εκποίηση, του για διάφορους λόγους μη χρήσιμου υλικού ή 
την καταστροφή αυτού λόγω παλαιότητας και ενεργεί για την τήρηση της αναγκαίας 
για το σκοπό αυτό διαδικασίας 

-Ενεργεί τα νόμιμα για τη βεβαίωση του αντιτίμου κάθε ζημίας που προκύπτει 
λόγω απώλειας ε’ίόών ή υλικών γενικά σε βάρος του έχοντος της ευθύνη γι’αυτήν υπο¬ 
λόγου . 

-0 υπάλληλος στον οποίο έχει ανατεθεί η διαχείρηση του υλικού, ευ θόνεται 
προσωπικά για κάθε ζημία της Κοινότητας που θα προέλθειαπδ αμέλεια του, για τη 
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διατήρηση και γενικά συντήρηση σε καλή κατάσταση του από αυτόν διαχειριζδμενου 
υλικού και για κάθε αντικανονική διάθεση τέτοιου υλικού. 

-Τηρεί και ενημερώνει έγκαιρα και σωστά τα απαιτούμενα βιβλία χρεωπίστωσης 
μηχανών,μηχανημάτων και λοιπών εξαρτημάτων της Κοινότητας. 

-Επιμελείται τον εφοδιασμό των υπηρεσιών με τα αναγκαία για τη λειτουργία 
του είδη. 

-Παρακολουθεί τις τιμές των ειδών που διαχειρίζεται και ενημερώνει τον Πρδ- 
δρο και την επιτροπή προμηθειών .σχετικά με αυτές . 

-Τηρεί στατιστικούς πίνακες για τα προμηθευόμενα είδη .κάθε χρόνο,με όλα 

τα στοιχεία που διευκολύνουν τον έλεγχο των προμηθειών γ , α την καλύτερη οργάνωση 
τους. 

-Αξιολογείτα στατιστικά στοιχεία κατανάλωσης των διαφόρων υλικών σε σχέση 
με το βαθμό απορρόφησης αυτών ,ως και τα χρονικά όρια ,τις διαδικασίες πραγματο¬ 
ποίησης των προμηθειών και επιμελείται για την έγκαιρη έναρξη των απαιτουμένων 
προμηθευτικών διαδικασιών , παίρνοντας υπόψη την ανάγκη συντονισμού των προμη¬ 
θειών αε μια ενιαία προμήθεια. 


3.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΚΑΙ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

Η διεύθυνση των έργων αοκεί και τα εξής ειδικότερα καθήκοντα: 

-Τηρεί χωριοτά αρχείο της υπηρεσίας της με τον πιο πρόσφορο τρόπο που καθο¬ 
ρίζεται με κανονιστική απόφαοη του Προέδρου .Στο Γενικό αρχείο της Κοινότητας δεν 
περιλαμβάνεται π αρχειοθέτηση των εγγράφων της Τεχνικής Υπηρεσίας 

-Καταρτίζει σε συνεργασία με τους προϊσταμένους των υπηρεσιών και χϊμ Π,οοέόρο 
το οχέδιο του ετησίου τεχνικού προγράμματος . 

-Επιμελείται την εφαρμογή του. 


-Τα της εκτέλεσης και θεώρησης των μελετών της διαδικασίας αναάθεσπς των 
έργων ,των πιοτοποιήσεων, των τιμολογίων, των λογαριασμών και κάθε άλλου δίκαιο- 
λογητικου ενταλμάτων πληρωμής, που αναφέρονται στα εκτελουμενα από την Κοινότητα 
έργα και στις ενεργουμενες από αυτόν προμήθειες .ορίζονται με κανονιστική αποφα 
ση του Προέδρου,προσαρμοσμένη στις διατάξεις του Π.Δ 171/15-5-1987 σε συνδυασμό 
με την ιοχυουοα υπηρεσιακή κατάσταση αυτής. 


-Παρακολουθεί και επιβλέπει την εκτέλεση όλων των τεχνικών έργων,έχοντας 
δικαίωμα ελέγχου ,για τη ουμφωνα με τους κανόνες τ Π ς τεχνικής και τις προδιαγρα¬ 
φές των οικείων μελετών κατασκευή τους και παροχής των απαραίτητων οδηγιών οτα 
όργανα εκτέλεσης και επίβλεψης των έργων. 

Περί των ανωτέρω έχει την υποχρεώση να ενημερώνει έγκαιρα τον Προέδοο. 

-Ελέγχει και προσυπογράφει επίσης τις καταστάσεις πληρωμής των ημερομισθίων του 
υπαλληλικού και εργατοτεχνικού προσωπ.κού του απασχολούμενου οτην Κοινότητα για 
την εκτέλεση έργυν ή εργασ,ών είτε τούτο ουνδέετα, μαζί του με σχέση εργασίας 

ι ιυτικού δικαίου ,ειτε ασχέείτοι οτην εκτέλεση τυν με αυτειιοταοία εκτελουμένων 
αϊτό την Κο ι νότη^χα έργων ♦ 
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-Ελέγχει και προσυπογράφει επίσης τις καταστάσεις πληρωμής ημερομισθίων 
υπαλλήλων και εργατών ως άνω , των απασχολούμενων σ'όλα τα εξωτερικά συνεργεία 
της Κοινότητας. 

-Επιλαμβάνεται κάθε θέματος γενικά,που εμπίπτει στις ειδικές αρμοδιότητες 
που ορίζονται με τις διατάζεις περί εκτελέσεως Δημοτικών και Κοινοτικών έργων . 

-Ενημερώνεται επί των τεχνικών έργων των Νομικών Προσώπων της Κοινότητας,των 
Κοινοτικών επιχειρήσεων,καθώς και όλων των φορέων που αοκούν τις τεχνικές δραστη¬ 
ριότητες μέσο στα όρια της Κοινότηταςή που ασκούν τεχνικές δραστηριότητες με επιρ¬ 
ροή στην πόλη ώστε να μπορεί να παρέχει τις τεχνικές του γνώμες στην Κοινοτική 
αρχή. 

-Μεριμνά και ενεργεί ότι χρειάζεται για την ολοκλήρωση του αποχετευτικού 
δικτύου στην πόλη,τη συντήρηση του και την καλή του λειτουργία στο βαθμό και στην 
έκταση που ορίζεται από τον ειδικό 'νδμο. 

Α. ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ - ΈΡΓΩΝ 
α)Γράοείο μελετών" , 

-Συντάσσει τις μελέτες όλων των έργων που περιλαμβάνονται στο τεχνικό πρόγραμ¬ 
μα της Κοινότητας και των ενεργουμένωνπρομηθειών όπου τούτο είναι αναγκαίο.Συντάσ¬ 
σει τις απαιτούμενες προμελέτες και συγκεντρώνει προκαταρτικά στοιχεία ,με βάση 
τα προγράμματα μακροχρονίου τεχνικού προγραμματισμού που εκπονεί η διοίκηση της 
Κοινότητας. 

-Συντάσσει οποιαδήποτε μελέτη ζητηθεί από τον Πρόεδρο. 

-Ενεργεί τις διαδικασίες για την έγκριση των μελετών (αν αυτό χρειάζεται)και 
τη λήψη αναγκαίων για το σκοπό αυτό αποφάσεων . 

-Για την ορθή και ολοκληρωμένη σύνταξη των μελετών εκτέλεσης έργων.συνεργά¬ 
ζεται,εκτός από τους αρμοδίους διοικητικούς και υπηοεσιακούς παράγοντες της Κοι¬ 
νότητας και μ:; κάθε άλλη αρχή ή Υπηοεσία,που ουνδέεταιμε αυτά με οποιονδήποτε τρό¬ 
πο, λαμβάνοντας υπόψη προϋπάρχουσες συναιρείς μελέτες ,έργα ή άλλα σχετικά στοιχεία 
επηρεάζοντα το είδος και τη δυνατότητα κατασκευής τους. 

-Τηοεί βιβλίο μελετών,οτο οποίο κατ αύζοντα αριθμό και ημερομηνία περάτωοης 
αυτών,καταχωρούνται οι ουντασοόμενες μελέτες αριθμούμενες αντιστοίχυς." 

-Τηρεί ταζονιμηυένο αρχείο όλων των μελετών της Κοινότητας. 

β)Γραφείο Έργων 

-Ενεργεί τις διαδικασίες για την διεξαγωγή των δημοπρασιών ανάδειξης των 
αναδόχων εκτέλεσης των έργων ή της ανάθεσης αστών. 

-Για κάθε έργο που εκτελειται από την Κοινότητα .ενεργεί για την εγκατάσταση 
των αναόόχων ,τις εργασίες ,τρν παρακολούθηση της ομαλής εξέλιξης της κατασκευήςη 
τη σύνταξη επιμετρήσεων ,τη συλλογή σύναψών προς τα έργα στοιχείων για τη σύντα¬ 
ξη των συγκριτικών πινάκων,τη συγκρότηση των προβλεπομένων από το νόμο επιτροπών 
παραλαβής προμηθειών και των έργων τελικά και κάθε άλλη πράξη προβλεπομένη ή μη. 
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θεωρούμενη όμως αναγκαία για την τεχνική και οικονομική κάλυψη των έργων και τη 
λογιστική δικαιολόγπσπ των δαπανών τους. 

-Εκτελεί με τις νόμιμες διαδικασίες τα με αυτεπιστασία καταοκευαζδμενα έργα 
προβαίνουν έγκαιρα τις ατταιτούμενες προμήθειες και μεταψορές. 

-Τηρεί αρχείο των φακέλλων των περαιουμένων συναφών έργων και ενεργεί για 
την μέσα στις νόμιμες προθεσμίες πραγματοποίηση της παραλαβής τους,εισηγουμενο σε 
περίπτωση που θα διαπιστωθεί οποιαδήποτε καθυστέρηση ,στον Πρόεδρο,τη λήψη των 
για κάθε περίπτωση επιβαλλομένων μέτρων . 

-Εχει την ευθύνη για την τήρηση των ιδίων διαδικασιών και όσων πέρα απ’αυτές 
προβλέπονται για την εκτέλεση διαφόρων έργων τέχνης (ηρώων .γλυπτών.αναπαραστάσεων 
κ.λ.π). 

-Επιμελείται τη συντήρηση και την ομαλή λετουργία των δημοτικών καταστημάτων 
γενικώς, από τεχνική άποψη. 

-Τηρεί και ενημερώνει ανελλειπώς ειδική καρτέλλλα για κάθε έργο,στην οποία 
εμφανίζεται με λεπτομέρειες η οικονομολογιατική κίνηση και κάλυψη του έργου. 

-Ενημερώνει ιεοαοχικά και αμέσως τον Πρόεδρο για τυχόν διαπιστουμενες αδυνα¬ 
μίες στην πρόδο των εργασιών ,κακονεχνίες ή κάθε είδους ανωμαλίες .ανεξάρτητα απ'ο 
τη σοβαρότητα και το οικονομικό μέγεθος αυτών. 

γ)Γραψείο Συντήρησης και Επισκευής Κτιριαχών Εγκαταστάσεων Δικαιοδοσίας της Κοι- 

' ί 

νότητας. 

-Φροντίζει για την επισκευή και συντήρηση: 
α)0Χων των σχολικών κτιρίων . 

0}Ολων των Κοινοτικών καταστημάτων 

γ)0λων των Κοινοτικών χώρων (στεγασμένων και υπαίθριων ) συγκέντρωσης και 
ψυχαγωγίας των δημοτών. 

δ}0λων των κτιρίων που στεγάζονται τα Κέντρα αποκατάστασης Υπερηλίκων . 
ε)0λων των κτιρίων που στεγάζονται άλλα κέντρα κοινωνικής πολιτικής. 
οτ)0λων των εγκαταστάσεων αθλητισμού. 

ζ}0λων, των λοιπών κτιριακών εγκαταστάσεων που δεν περιλαμβάνονται στις πιο 
πάνω κατηγορίες. 

-Συγκροτεί και κατευθύνει τα αναγκαία για τον άνω οκοπό συνεργεία. 

-Στα πλαίσια των οικείων μελετών και των οδηγιών των προϊσταμένων του ιεραο- 
χεί τις υπάοχουσες ανάγκες ,ώστε το συντομότερο δυνατό χρόνο να εξασφαλίζονται ομα¬ 
λές συνθήκες λειτουργίας τους. 

Β.ΤΜΗΜΑ ΕΞΩΤΕΡΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
α)Γράψε ίο Καθαριότητας 

-Μεριμνά για την κανονική διενέργεια της καθαριότητας στην πόλη,ελέγχει την 
άρτια εκτέλεση των συναφών προς την καθαριότητα εργασιών και εισπγείται στον Πρόε¬ 
δρο τη λήψη μέτρων που επιβάλλονται κάθε ψορά για την εξασφάλιση της. 
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-Παρακολουθεί την παρουσία του εργατοτεχνικού προσωπικού οτον τόπο των εργα¬ 
σιών . 

-Μεριμνά για την έγκαιρη τρομήθεια υλικών και ινταλλακτιχών εργαλείων,ως 
και λοιπών μέσων,χρησίμων στην ομαλή λειτουργία της καθαριότητας. 

-Ελέγχει και ειτιστατεύει την εκτέλεση των εργασιών και διεξάγει κάθε σιτηρέ¬ 
σια που ανάγεται σε ζητήματα καθαριότητας. 

-Ευντάσσει τις αρχικές καταστάσεις πληρωμής του ημερομισθίου εργατοτεχνικού 
προσωπικού καθαριότητας, με βάση τα στοιχεία που δίνονται αϊτό τον επόπτη καθαριό¬ 
τητας. 

-Εφαρμόζει το ωράριο εργασίας των σ'αυτό υπαγομένων εργατοτεχνιτών και 
υπαλλήλων . 

-Εισηγείται την σύνταξη ,την συμπλήρωση καιτ ην τροποποίηση,όταν τούτο είναι 
αναγκαίο ,του κανονισμού λειτουργίας καθααριότητας της Κοινότητας. 

-Εισηγείται την καθιέρωση τομέων και ζωνών ευθύνης καθαρισμού της πόλης και 
τη σύσταση για το σκοπό αυτό απαιτούμένων συνεργείων. 

-Εισηγείται τα.κάθε λογής δρομολόγια τνω διαδρομών . 

Οι αρμοδιότητες και τα καθήκοντα του επόπτη καθαριότητας καθορίζονται ως εξής: 

-Υπάγεται στο Τμήμα Εξωτερικών Υπηρεσιών και εκτελεί άμεσα τις εντολές του 
Προϊσταμένου του γραφείου καθαριότητας. 

-Ακολουθεί το ωράριο εργασίας του εργατοτεχνικού προσωπικού καθαριότητας 
της Κοινότητας. 

-Ελέγχει το ωράριο εργασίας σε όλο το εργατοτεχνικό προαωπικδ καθαριότητας 
της Κοινότητας. 

-Επιβλέπει την ενημέρωση των καρτελλών παρουσίας του προσωπικού <ατά την 
παρέλευση και αποχώρηση του και ενημερώνει τον προϊστάμενο του για τις σημειού- 
μενες απουσίες ή τυχόν παρατυπίες στη χρήση του ωρολογίου. 

-Επιβλέπει προσωπικά,την επιτόπου εκτέλεση των εργασιών που ανατίθενται οτο 
εργατοτεχνικό προσωπικό .σύμφωνα με ο καταρτιζόμενο πρόγραμμα . 

-Δέχεται τα διάφορα παράπονα ή αιτήματα των κατοίκων της περιφέρειας,σχετι¬ 
κά με την καθαριότητα και φροντίζει ,εφόσον πρόκειται για θέματα καθημερινότητας, 
για την ικανοποίηση τους. 

-Συνεργάζεται με το γραφείο που υπάγεται ,για τον προσδιορισμό των τομέωγ 
των δρομολογίων των αυτοκινήτων καθαριότητας και των άλλων προγαμμάτωυ που συντάσ- 
Οονται με εντολή της διοίκησης της Κοινότητας. 

-Ενημερώνει τον Προϊστάμενο του γραφείου ή τον Πρόεδρο, για όσεςκαι οποίες 
διαπιστώσεις κάνει κατά την εκτέλεση της δουλειάς του,χρήοιμες για τη βελτίωση του 
έργου των συνεργείων,τόσο όσον αρορά τους εργαζόμενους σ'αυτά ,όσο και όσον αφο¬ 
ρά αυτήν την ίδια τη δουλεία τους. 

-Δίνει τις πρέπουσες και απαραίτητες οδηγίες προς τους εργαζόμενους για την 
καλύτερη ><αι αποδοτικότερη εκτέλεση της δουλειάς τους. 
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-Φροντίζει για την εξασφάλιση των,κατά το δυνατόν.καλύτερων συνθηκών παραμο¬ 
νής των εργαζομένων στον τόπο προσέλευσης τους και παοαμονής τους στην Κοινότη¬ 
τα. 

-Αναφέρει αμέσως τις ελλείψεις σε είδπ.εργαλεία και υλικά που αφορούν τα 
μέσα ίου χρησιμοποιούνται από την Υπηρεσία καθαριότητας. 

-Φροντίζει,ώστε τα υπάρχοντα αναγχαία μέοά για την εκτέλεση της δουλειάς των 
συνεργείων, να βρίσκονται στον ενδεδειγμένο χώρο όταν χρειάζεται. 

β)Γρ·αφεϊο Προστασίας Περιβάλλοντος και Πρασίνου. 

Ως προς το περιβάλλον: 

-Μεριμνά για τη δημιουργία και διατήρηση όοον το δυνατόν καλυτέρων φυσικών 
συνθηκών ζωής στους κατοίκους της Κοινότητας Λιμένος Χερσονήσου. 

-Ειδικότερα φροντίζει και μέσα από τις δικαιοδοσίες της Κοινότητας και δια 
των αρμοδίων φορέων του Δημοσίου και Ιδιωτικού τομέα,για :ην εξαφάνιση ή τη μείω- 
σση στο ελάχιστο δυνατόν, των στοιχείων πχορρύπανσης,ούπανσπς της ατμόσφαιρας (καυ¬ 
σαέρια κάθε είδους) αφισορρύπανσης,βιομηχανικής ρύπανσης (λύματα,απόβλητα κ.λ.π) 
οσμορρύπανσης και λοιπών κατά περίπτωση ρυπάνσεων . 

-Αποτελεί τον συνδετική κρίκο,ανάμεσα στην Κοινότητα και τους αρμόδιους φο¬ 
ρείς στην./προααπάθεια για την; προστασία του περιβάλλοντος. 

-Δέχεται τις αναφορές: - των εξωτερικών υπηρεσιών της Κοινότητας και των πολι¬ 
τών σε σχέση με το περιβάλλον καί ενεργεί γρήγορα και μεθοδευμένα προς κάθε κατεύ¬ 
θυνση για τη λήψη των ενδεδειγμένων μέτρων. 

Ως προς το πράσινο και τις παιδικές χαρές. 

-Μεριμνά για την ανάπτυξη και διάδοση του πρασίνου στην πόλη,καθώς και για 
την συντήρηση ,τον εξωραϊσμό, την καθαριότητα και την επαΰξπση των δημοτικών κήπων, 
αλσών και δενόροστοιχιών . 

-Μεριμνά για τον έγκαιρο εφοδιασμό της Κοινότητας με τους απαραίτητους από¬ 
ρους,φυτά,θάμνους,δένδρα κ.λ.π και τη φύτευση ή την με άλλο τρόπο χρησιμοποίηση 
τους. 

-Η σύνταξη κηποτεχνικών μελετών που περιλαμβάνονται στο τεχνικό πρόγραμμα 
της Κοινότητας συντάοσονται εφόοον τούτο δεν μπορεί να γίνει από την αρμόδια υπηρε¬ 
σία της Κοινότητας,από το οικείο τμήμα της Νομαρχίας και οι εργαοίες εκτελούνται 
από τηνΚοινότητα με δικά της μέσα ή από ιδιώτες εργολάβους κηποτεχνικοΰς. 

-ΕκτεΙεί τα έργα που γίνονται με αυτεπιστασία ,είτε με εργολαβία,είτε απ’ 
ευθείας αντι.οτοίχως . 

-Τηρεί και εφαρμόζει όλες τις διαδικασίες που ανάγονται στη δημαπράτηοη,την 
εκτέλοπ ,τπν επίβλεψη και τη λογιστική και οικονομική κάλυψη των έργων πρασίνου. 

-Είναι υπεύθυνο για τη σωστή λειτουργία των συνεργείων χήπωο δενδοοστοιχειών 
της Κοινότητας ως και των παιδι,κών χαρών . 

-Παρακολουθεί τηνπαρουσία του εργατοτεχνικού προσωπικού των κήπων, τυ^ δεν- 
δροατοιχιών και των παιδικών χαρών στον τόπο τωο έργων . 




ΦΕΚ 1076 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ» 


13739 


-Ενημερώνει και εφόσον είναι δυνατόν εισηγείται τπν καθιέρωση τομέων και ζω¬ 
νών ευθύνης συντήρησης και καλλιέργειας τουμπρισίνου και για τη σύσταση των αναγ¬ 
καίων για το σκοπό αυτό συνεργείων . 

-Ενεργεί τα φυτέματα και τη σπορά στους κήπους και τις δενδροστοιχίες σε όλη 
την Κοινοτική περιφέρεια. 

-Καλλιεργεί και συντηρεί το πράσινο γενικά της Κοινότητας. 

-Καλλιεργεί και φροντίζει τα φυτά και τα δενδρύλια των φυτωρίων της Κοι¬ 
νότητας 

-Ενεργεί εγκαίρως τις προμήθειες και τις ελλείψεις σε δενδρύλλια,σπόρους, 
φυτά,εργαλε ία,μπχανήματα,αναταλλακτικά,λιπάσμα τα κ.λ.π 

-Είναι υπέυθυνο για τον καθαρισμό των χώρων πρασίνου από <άθε λο/ής άχρηστα 
αντικείμενα <αι τη μεταφορά τους σε ειδικό χώρο,οριζόμενο παγίως κάθε φορά από 
το γραφείο καθαριότητας. 

-Ενεργεί για την ομοίλή λειτουργία των παιδικών χαρών της Κοινότητας. 

-Στην ευθύνη του υπάγεται η φύλαξη των οργάνων των παιδικών χαρών,,η συντή¬ 
ρηση και η επισκευή τους και η ενδεδειγμένη χρήοη τους για την πρόληψη τυχόν ατυ¬ 
χήματος . 

, · 

-Συντάσσει τις αρχικές καταστάσεις ημερομισθίων του εργατοτεχνικού προσωπι¬ 
κού , του απασχολουρένου στο πράσινο γενικά <αι στις παιδικές χαρές τη; Κοινότητας. 

γίΓοαρείο Νεκροταφείου 

Πς προς τπ λειτουργία του Νεκροταφείου: 

-Επιμελείται τη σύνταξη και προσαρμογή του Χάνονισμού λειτουργία και δικαιω¬ 
μάτων του νεκροταφείου στα κάθε φορά δεδομένα. 

-Τησεί τις διατάξεις του ως άνω κανονισμού . 

-Μεριμνά για την εφαρμογή των ισχυουσών υγειονομικών διατάξεων στο χώρο του 
νεκροταφείου. 

-Επιμελείται δια των εργαζομένων στο νεκροταφείο την καθαριότητα και την 
ευπρεπή εμφάνιση του χώρου. 

-Συγκεντρώνει τα αναγκαία βεβαιωτικά στοιχεία.Εκδίδει τις οίκοθεν εντολές 
για την έγκαιρη είσπραξη των τελών και των δικαιωμάτων που προέρχονται από τη χρή¬ 
ση του νεκροταφείου. 

-Προβαίνει στη σύνταξη και την αποστολή στο ταμείο για βεβαίωση των εσόδων 
* 

που για οποιοδήποτε λόγο καθυστερούν. 

-Τηρεί αριθμημένες καρτέλλες των εισπραττομένων τελών και δικαιωμάτων για 
κάθε ταφή και φύλαξη οστών .Στην περίπτωση που τα έσοδα αυτά εισπράττονται με βε¬ 
βαιωτικούς καταλόγους η Ταμειακή Υπηρεσία είναι υποχρεωμένη να παρέχει οτο γραφείο 
του νεκροταφείου τα αποδεικτικά στοιχεία είσπραξης με τον πιο πρόσφορο τρόπο. 

-Μετά την αρχική δήλωση αξίας καταοκευαζομένου τάφου,ενημερώνεται το αρμόδιο 
γραφείο της Τεχνικής Υπηρεσίας ,για την επαλήθευση της αξίας που δηλώθηκε και την 
παροχή εκ μέρους του,εγγράφων των στοιχείων της τυχόν διαπιστούμενης υπέρβασης.Η 
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αρχικά επιβαλλόμενη δήλωση ,απδ μέρους των εργολάβων ,δεν ενεργοποιείται,αν δεν 
έχει θεωρηθεί από το αρμόδιο γραφείο της Τεχνικής Υπηρεσίας για το ποσό της αξίας 
του υπό κατασκευήν τάφου.Σε περίπτωση διαφωνίας αναγράφεται στη δήλωση συνοπτικό 
σημείωμα ,υπογραφδμενο από τον ελέγχοντα μηχανικό, με το οποίο καθορίζεται και δι¬ 
καιολογείται^™, κατά τη γνώμη του,ακριβές ποσόν.Ετην περίπτωση αυτή τα τέλη ανα- 
λογίζονται κοι εισπράττσνται ,επί του ποσού που προσδιορίζεται από την υπηρεσία. 

-Εκτελλεί κάθε άλλη υπηρεσία που προβλέπεται από τον κανονισμό του νεκρο¬ 
ταφείου ή του ειδικού νόμου περί των κοιμητηρίων και των εις αυτά λειτουργούντων 
Ιερών Ναών. 

Γ.ΤΜΗΜΑ ΗΛΕΚΤΡΟΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ 

-Συντάσσει τις κάθε είδους μηχανολογικές και ηλεκτρολογικές μελέτες, για την 
εκτέλεση των αντιστοίχων έργων και προμηθειών της Κοινότητας και ενεργεί για την 
εκτέλεση και επίβλεφη των οικείων διαδικασιών και εργασιών . 

-Συνεργάζεται με τους διάφορους συναφείς προς τις αρμοδιότητες του φορείς 
του Δημοσίου και του Ιδιωτικού τομέα ποοκειμένου να επιτυγχάνεται συντονισμός 
των έργων και η καλλίτερη εκτέλεση τους. 

-Παρακολουθεί τις παρατηρούμενες εξελίξεις στον τομέα των ηλεκτρομηχανολο- 
γιχών εψαρμογύν γενικά, ώστε οι αυντελούμενες συνάψεις προμήθειες και τα εχτελού- 
μενα σχετικά έργα να συμβαδίζουν με τη σύγχρονη τεχνολογία και να εξασφαλίζουν 
επαρκως τα συμφέροντα της Κοινότητας. 

-Τηοεί τα απαιτούμενα βιβλία μελετών καθώς και το ειδικό αρχείο αυτών 

α)Γράφε ίο Κίνησης και Συντήρησης Οχημάτων 

-Εντέλλεται και προγραμματίζει την κίνηση των οχημάτων της Κοινότητας γενι¬ 
κά. 

-Εντέλλεται και παρακολουθεί επιμελώς την προμήθεια και την κατανάλωση 
των καυσίμων . 

-Εχει την άμεση επαφή με τα συνεργεία συντήρησης των αυτοκινήτων και την 
περαιτέρω ευθύνη για την έγκαιρη εισαγωγή και εξαγωγή τους ο’αυτά και από αυτά. 

-Παρακολουθεί και ελέγχει από κοντά τις εργασίες επισκευής και συντήρησης 
των αυτοκινήτων της Κοινότητας. 

-Τηρεί και ενημερώνει ανελλειπώς τα ειδικά βιβλία και έντυπα που ορίζονται 
από το νόμο για την κίνηση των αυτοκινήτων. 

-Χορηγεί εντολές για την προμήθεια των καυσίμων και ελέγχει την κανονική 
παραλαβή τους. 

-Τηρεί τα αναγκαία βιβλία για τη χρεωπίοτωση των υλικών και των ανταλλακτι¬ 
κών που χρησιμοποιούνται στη συντήρηση και επισκευή των αυοκινήτων της Κοινότητας. 

-Είναι αρμόδιο για τη λήψη και εφαρμογή των ενδεόειγμέων για τη φύλαξη των 
αυτοκινήτων μέτρων . 

-Αναφέρει κάθε ζημία που προκαλούν ή προκαλείται οτα αυτοκίνητα της Κοινό¬ 
τητας και ενεργεί για την απόδοση ή διεκδίκηση του αντιτίμου των ζημιών . 
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-Τηρεί στατιστικά στοιχεία της κίνησης και λειτουργίας των αυτοκίνητων της 
Κοινότητας ,ως και των αϊτό αυτό καταναλισχομένων καυσίμων. 

-Αναφέρει κάθε διαπιατουμένη ζημιά οτα αυτοκίνητα αϊτό υπαιτιότητα των οδηγών 

τους. 

-Μεριμνά ώστε τα αιταιτούμενα για τις ανάγκες των υπηρεσιών της Κοινότητας 
αυτοκίνητα να βρίσκονται έτοιμα για κίνηση στις οριζόμενες ώρες χρησιμοποίησης 
τους. 

-Εκτελεί’κάθε άλλη εργασία ίου ανάγεται ο'την κίνηση των αυτοκινήτων της Κοι¬ 
νότητας. 

-Μεριμνά για την έγκαιρη ασφάλιση των αυτοκινήτων της Κοινότηταγενικά. 

-Τηρεί χωριστά για κάθε αυτοκίνητο ειδικό φάκελλο ,ατον οποίο φυλάσσονται 
με επιμέλεια τα στοιχεία κτήσης , κυκλοφορίας και ασφάλισης αυτών. 

-Μεριμνά για την έγκαιρη προμήθεια υλικών και ανταλλακτικών χρησίμων για 
τη συντήρηση και επισκευή των αυτοκινήτων της Κοινόττηας. 

-Είναι υπέυθυνο-για τη σωστή λειτουργία του συνεργείου επισκευής και συντή- 
ρησης των αυτολκινήτων της Κοινόττηας,εφόοον τελικά συσταθεί τέτοιο συνεργείο στην 
Κσινότπτα και για κάθε μικροεπισκευή που ήδη εκτελείται σ'αυτά. 

0)Γράφε ίο Ηλεκτροφωτιομού. 

-Ενεργε'_κάθε τι και εκτελεί τις εντολές τνω προϊσταμένων του ,σε ό,τι αφο¬ 

ρά τον.πλεκτροφυτιομό τωνοόών ,των πλατειών και των κοινοχρήστων χώρων της πόλης 
γενικά. 

-Αλλάζει τους χαλασμένους και κομμένους λαμπτήρες του δικτύου ,εφόσον περί 
αυτού υπάρχει πάγια και ειδική συναίνεση της ΔΕΗ. * 

-Εκτελεί τα με αυτεπιστασία έργα ηλεκτραφωτιομού της πόλης . 

-Τηρεί τα αναγκαία βιβλία για τη χρεωπίστωση των υλικών χαι των ανταλλακτι¬ 
κών που χρησιμοποιούνται στην καλή λειτουργία του ηλεκτροφωτιστιχου δικτύου γενιχά. 
-Εφαρμόζει το ωράριο εργασίας ,των σ’αυτδ υπαγόμενων εργατοτεχνιτών. 
-Ενημερώνει εγκαίρως τη ΔΕΗ για την αποκατάσταση των βλαβών στο δίκτυο. 
-Μεριμνά για την έγκαιρη προμήθεια υλικών και ανταλλακτικών χρησίμων για 
την ομαλή λειτουργία του δικτύου φωτισμού. 

-Συντάσσει τις αρχικές καταστάσεις πληρωμής του ημερομισθίου εργατοτεχνικού 
προσωπικού Φωτισμού. 

-Ενεργεί τη φωταγώγηση των χώρων,στους οποίου η Κοινόττηα οογανώνει κάθε 
μορφής εκδηλωθείς. 

-Φροντίζει για τον κανονικό ηλεκτροφωτιομό των δημοτικών καταστημάτων . 

γ)Γραφείο Ύδρευσης και Αποχέτευσης 
Ος προς την ύδρευση: 

Τηρεί και εφαρμόζει τον ειδικό κανονισμό ύδρευσης της Κοινότητας και ειδικότερα: 
-Παρακολουθεί και ρυθμίζει οε ουνεργασία με την Νομική Υπηρεσία της Κοι νό- 
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τητας,τα ιόιοκτησικάθέματα και τα θέματα χρήσης του δικτύου,σύμφωνα με τις ιαχύου- 
σες διστάζεις του νόμου, τις εκδοθείσες ή εκόιόόμενες γιο το σκοπό αυτό κανονιστι¬ 
κή αποφάσεις των αρμοδίων αργάνων και τα οριζόμενα οτον κανονισμό ύδρευσης της 
Κοινότητας. 

-Εφαρμόζει τα οριζόμενα στον κανονισμό ύδρευσης , για την υδροδότησα των 
ενδιαφερομένων κατοίκων της πόλης. 

-Ενεργεί για την καταμέτρηση του καταναλισκομένου Οδατος από κάθε υδρευόμε¬ 
νο χωρικά,ενημερώνει τις σχετικές καρτέλλες της Κοινότητας και υδρολήπτη,συντάσ¬ 
σει τους βεβαιωτικούς πίνακες της δαπάνης που αντιστοιχεί στον καθένα. 

-Εκδίδει τους σχετικούς λογαριασμούς Οφειλετών τους οποίους μαζί με τους 
ως άνω βεβαιωτικούς πίνακες που διαβιβάζει έγκαιρα στην Ταμιακή Υπηρεσία για τα 
περαιτέρω. 

-Εισηγείται στον Πρόεδρο μέτρα για την ευχερέστερη και ταχύτερη αντιμετώπι¬ 
ση των αναφερομένω δυσχεοειών στην Υπηρεσία Ύδρευσης. 

-Εκτελεί τα έργα συντήρησης του δικτύου . 

Συγκεντρώνει στοιχεία και συντάσσει τα δικαιολογητικά καταβολής δαπανών που 
προέ ρχονται άπδτην εκτέλεση εργασιών εγκατάστασης παροχών .αντικατάστασης μετρη¬ 
τών .επανασυνδέσεις κ.λ.π από μέρους των υδρευομένων. 

-Εισηγείται στο Κοινοτικό Συμβούλιο την έγχοιση των μεταβολών που πρέπει να 
επέλθουν στους σχετικούς πίνακες οφειλετών μετά από διαπίστωση σφαλμάτων ή άλλων 
σχετικών περιπτώσεων . 

-Προμηθεύεται τα αναγκαία υλικά για την επέκταση , τη συντήρηση και την 
ομαλή λειτουογία του δικτύου ,αύμφωνα με τις ειδικές διατάξεις του Νόμου .φυλάσσει 
αυτά καιπαρακαολουθεί χρεωπιστικά την χρησιμοποίηση τους. 

-Εισηγείται, ύστερα από συνενόηστΓ και με την Νομική Υπηρεσία της Κοινότητας 
τπ λήφπ των αναγκαίων μέτρων ,ΰταν παρακωλύεται π λειτουργία των εγκαταστάσεων 
του δικτύου ύδρευσης ή προξενοΰνται βλάβες από τρίτους. 

-Οφείλει να έχει αποτυπώαει πλήρως σε χάρτη το δίκτυο,τις βάνες και ότι 
άλλο είναι απαραίτητο για την συντήρηση του και να το έχει ενημερωθεί για τα ει¬ 
δικά προβλήματα της περιοχής. 

-Φροντίζει γιατο γιατο κατάβρεγμα και το πλύσιμο των οδών κατά τους θερι¬ 
νούς μήνες και όαες φορές κρίνεται τούτο αναγκαίο λόγω τρς ειδικής χρήσης (λαί- 
κής πανηγΟρετς κ.λ.π). 

-Εφαρμόζει το ωράριο εργασίας των υπαγομένων σ’αυτό εργατοτεχνιτών και 
υπαλήλων . 

-Φροντίζει για την εξασφάλιση της καταλληλότητας του χρησιμοποιημένου για 
πόση νερού *αι τον συναφή έλεγχο του από το Γενικό Χημείο του Κράτους. 

-Τηρεί και εφαρμόζει τη διαδικασία δημοπράτησης και εκτέλεσης των έργων 
αποχέτευσης .σύμφωνα με το Νόμο. 

-Παραλαμβάνει και διεκπερα.ώνει τις αιτήσεις των ενδιαφερομένων με τα συ- 
νοδεύσντα αυτές δικαιολογητικά. 
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-Συγκεντρώνει τα απαραίτητα στοιχεία για την επιμέτρηση και την παραλαβή 
των έργων και τον καταλογισμό της δαπάνης οε βάρος των υποχρέων . 

-Συντάσσει τους αρχικούς και οριστικούς πίνακες καταβολής της δαπάνης και 
επιμελείται τη βεβαίωση τους αιό το Δημόσιο Ταμείο . 

-Επισημαίνει τις ελλείψεις και τις ανάγκες αποχέτευσης ,σε όλο το φάσμα 
αυτής (ακάθαρτα ,όμβρια,βόθροι,βυτιοφόρα,αντλήσεις εκκενώσεις,ρέματα,καλύψεις, 
επιχώσεις,καταπατήσεις, κλπ), και αναλόγως ενεργεί είτε για την ενημέρωση των 
αρμοδίων υπηρεσιών ,είτε για τη λήψη μέτρων απ'ευθείας από την Κοινότητα. 

-Εκδίδει τ|<ς άδειες για την από τρίτους εκτέλεση διαφόρων εργασιών επί των 
δημοτιχύν οδών .πλατειών και γενικά και γενικά κοινοχρήστων χώρων (τομέας οδο¬ 
στρωμάτων )για την τοποθέτηση,επισκευή,διαρρύθμιση ή συντήρηση εγκατάσεων απο¬ 
χέτευσης. 

-Τηρεί χωρισ^τό αρχείο των μελετών της αρμοδιότητας του και των δικτύων απο¬ 
χέτευσης της Πόλης. 

-Ενημερώνει ανελλειπώς αυτά, ώστε κάθε στιγμή να υπάρχει πλήρη παράσταση 
των τηρουμένων από την υπηρεσία στοιχείων . 

-γνωμοδοτεί σε κάθε περίπτωση τροποποίησης μελέτης αποχέτευσης ,αν κατά 
την εκτέλεση των σύναψών έργων διαπιστωθεί τέτοια ανάγκη . 

-Συντάσσει και χορηγεί βεβαιώσεις που έχουν σχέση με το αποχετευτικό δί¬ 
κτυο της Κοινότοπας ,τηρουμένων για την εξουσιοδότηση της σχετικής όιαδιακασίας 
του Νόμου. 

^Μεριμνά για την;.από τρυς υποχρέους πλήρη αποκατάσταση των τομών που εκτε- 
τελέσθηκα και των φθορών που έγιναν σε βάρος τωνοόών των πεζοδρομίων .επιβλέπει 
τις εργασίες αυτές και εισπγείται τη λήψη των επιβαλλόμενων μέτρων κατά των * 
αρνουμένων ή εκτελοΰντων αυτές με πλειμμέλεια,εφόσον αυτές εκτελέσθηκαν σε έργα 
αποχέτευσης. 

Δ.ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

-Ασκεί όλες τις πολεοόομικές αρμοδιότητες που παραχωρούνται με νόμο ,κάθε 
φορά, στην Κοινότητα. 

~ ' -Οπου σε σχέση με τις ειδικές αρμοδιότητες του πρ/νου της Δ/νσης πολεοδο¬ 

μίας αναφέρεται "ο πρ/νος της Τεχνικής Υπηρεσίας”, στο εξής θα νοείται ως αρμόδιος 
ο πρ/νος της Δ/νσης Πολεοδομίας. 

α)Γραφείο έκδψσηςαδειών 

-Ενεργεί το ν προέλεγχο για έκδοση οικοδομικών αδειών . 

-Ελέγχει τις μελέτες και εκδίδει τις οικοδομικές ά δειες. 

-Εκδίδει άδειες περιτοιχήσεως , κατεδαφίσεως, επιχωματώσεως και κοπής δέντρων 
:Μ;1337/83). 

-Προβαίνει στο στατικό έλεγχο μελετών για την έκδοση οικοδομικών αδειών (Π. 

Δ 910/77). 
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-Ελέγχει τις ηλεκτρομηχανολογικές μελέτες εκδιδομένυν αδειών σύμφωνα με το 
Γ.Ο.Κ (αδθρο 112). 

-Ελέγχει τις μελέτες θερμομόνωσης εχδιδομένων οικοδομικών αδειών (Ν.Δ της 
4-7-79). 

-Ελέγχει τη θερμομόνωση ανεγειρομένων οικοδομών (άρθρο 2 παρ. 4 του Π.Δ της 
4-7-79 "κερί εγκρίεσεως κανονισμού για την θερμομόνωση κτιρίων 

-Τηρεί αρχείο οικοδομικών αδειών . 

-Ελέγχει τα φορολογικά και αποφαίνεται για την έγκριση έκδοσης οικοδομικών 
αδειών. 

-Συντάσσει πράξεις έγκρισης εκτελεσθέντων οικοδομικών εργασιών . 

-Ελέγχει τις οικοδομές για θεώρηση των οικοδομικών αδειών (αυτοφίες.τρόπος 
έκδοσης αδειών }. 

-Επιβάλλει μέτρα ασφαλείας σε οικοδομές (13-4-1929 - 10-9-83 Ν.1396 ΦΕΚ 126/Α) 

-Επιλαμβάνεται κάθε θέματος σχετικού με τη στατική επάρκεια των οικοδομών 
(Π.Δ 910/77). 

-Διαπιστώνει τις βλάβες λόγω υγρασίας,στατιστικής ανεπάρκειας φέροντος οργα¬ 
νισμού . 

-Διαπιστώνει την επικινδυνότητα των οικοδομών . 

3) Γραφε ί ο γο* χ^ < \'ς>'ι$Λ ο \μ <Λν/ ν ο ^ ν ^ 

-Συντάσσει διαγράμματα εφαρμογής (εγκ. Γ24/79 Υ.Δ.Ε ) και διαγράμματα διαμορ¬ 
φωμένης κατάστασης ( αντί των τεχνιχών εκθέσεων ). 

-Προβαίνει σε διαπίστωση ασυμφωνίας μεταξύ εγκεκριμένου σχεδίου και εψαρμο- 
οθέντος στο έδαφος και την διορθώνει δταν είναι σε μικρό βαθμό.αλλιώς την προωθεί 
για τροποποίηση (Δ/γμα 18-10-1925,ΦΕΚ 322/Α). 

-Παρέχει πληροφορίες ( έγγραφα και προφορικά) σε 6,τι αφορά την εφαρμογή 
ΓΟΚ και γενικά της Πολεοδομικής Νομοθεσίας (άρθρο 126 ΓΟΚ). 

-Εξετάζει την οικοδοσιμότητα των εκτός σχεδίου γηπέδων για την έκδοση των 
σχετικών βεβαιώσεων . 

-Ελέγχει τα τοπογραφικά διαγράμματα που προορίζονται για την σύνταξη των 
πράξεων τακτοπσιήσεως και αναλογισμού , όσον αφορά την ακρίβεια τους ως προς την 
υφισταμένη κατάσταση , την ισχυουαα ρυμοτομία και τους όρους δόμποης (Π.Δ 910/77). 

-Ελέγχει τις οικοδομές από την άποψη ορθής εφαρμογής ρυμοτομικών και οικο¬ 
δομικών γραμμών (Π.Δ 910/77). 

-Ελέγχει τα τοπογραφικά διαγράμματα για έκδοση οικοδομικών αδειών όοον αφο 
ρά την ορθότητα του ως προς το εγκεκριμένο σχέδιο, την εφαρμογή του,τους όρους 
δόμησης και περιορισμούς δόμποης και τις προδιαγραφές συντάξεις τους (Π.Δ 910/77 
και ΓΟΚ). 

Τηοεί αρχείο: 

α)Χαρτών και■ρυμοτομικών διαταγμάτων . 
β)Διαταγμάτων . 

γ)Πινακ ίόων εφαρμογής εγκεκριμένων ρυμοτομικών σχεδίων.. 
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δ )Όρων δόμησης. 

ε)Τεχνικών εκθέσεων και διαγραμμάτων εφαρμογής. 

-Παρέχει πληροφορίες και εκδίδει βεβαιωθείς για όοους δόμησης και χορηγεί 
αντίγραφα τεχνικών εκθέσεων .διαγραμμάτων εφαρμογής και σχεδίων. 

-Επιβλέπει τοπογραφικές εργασίες στα πλαίσια της Ε.Π.Α. 

-Διενεργεί αυτοψίες: 

α)Για την υλοποίηση των παραπάνω ( όπου χρειάζεται ). 
β)Για εξέταση καταγγελιών . 

-Απαντά σε ερωτήματα πολιτών και εκδίδει βεβαιώσεις,σχετικά με την αρτιότητα 
και το οικοδομίσπμο των οικοπέδων τους για έκδοση αδείας οικοδομής .αγοραπωλησίας 

, 7 £ \ 

ή απαλλαγή από φορολογικές επιβαρύνσεις (ΓΟΚ /73). 

-Γνωμοόοτεί σχετικά με την ανάγκη τακτοποίησης οικοπέδων σε φάκελλο όι- 
καιολογητικύν .εκδίδει άδεια οικοδομής ΓΟΚ 73. 

-Συντάσσει έγγραφα .προσκλήσεις .προπαρασκευαστικά για τη σύνταξη πράξεων, 
τακτοποιήσεως,προσκυρώσεως και αναλογισμού αποζημιώαεως λδγω ρυμοτομίαςΠ.Δ 910/77). 

-Συντάσσει πράξεις τρσποιήσεως,πρσοκυρώσεως και αναλογισμού αποζημιώσεως λό¬ 
γω ρυμοτομίας και τις κοινοποιεί στους ενδιαφερομένους (Π.Δ 910/77). 

-Συντάσσει μελέτη τυχόν ενστάσεων που υποβάλλονται κατά των πράξεων και επι¬ 
κυρώνει τις πράξεις με απόφαση (Π.Δ 910/77). 

-Κοινοποιεί τις αποφάσεις Νομάρχου .Υπουργού και Σ.Τ.Ε στους ενδιαφερόμενους 
(Π.Δ 910/77). 

-Αποστέλλει αποφάσεις για δημοσίευσης στην Εφημερίδα της Κυβέρνησης που αφο¬ 
ρούν αναγνώριση οδού προ του 1923 (Δ/γμα .1923). 

-Συντάσσει αποφάσεις-αναγνώρισης οικοδομήσιμου αποκλεισμένων οικοπέδων (Δ/γμα 

1923). 

-Ασχολείται με το κτηματολόγιο της πόλης από τεχνικής πλευράς και την ενημέ¬ 
ρωση του και συνεργάζεται με το γραφείο του Νομικού Συμβούλου ,για ιδιοκτησιακά 
θέματα κλπ χαι το γραφείο κοινοτικής περιουσίας. 

γ)Γραφείο Αυθαιρέτων και Επικινδύνων 
-Ελέγχει οικοδομικές εργοίες . 

-Συντάσσει εκθέσεις αυτοψίας για κατεδάφιση αυθαιρέτων . 

-Εξετάζει ενστάσεις, κατά εκθέσεων αυτοψίας αυθαιρέτων από Επιτροπή. 

-Προβαίνει στην κατεδάφιση αυθαιρέτων χωρίς (σε περίπτωση αυτοφώρου)ή μετά 
την διαδικασία. 

-Ενεργεί την διαδικασία επιβολής προστίμων αυθαιρέτων και εισφοράς (απόφαση - 
εισήγηση σε συμβούλιο - οριστική απόφαση - βεβαίωση στο Δημόσιο Ταμείο). 

-Εισηγείται για έκδοση αποφάσεως Α.Ν 4108(περί εξαιρέσεως ή όχι από την 
κατεδάφιση). )(.Ν 410/68). 

-Παραλαμβάνει δηλώσεις και ενεργεί τις διαδικασίες ( Επιτροπές -απόφαση Νο¬ 
μάρχη) για εξαιρέσεις από κατεδάφιση αυθαιρέτων (Ν.1337/83). 
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-Ενεργεί τη διαδικασία επιβολής κυρώσεων σε περιπτώσεις αλλοιώσεως αρχιτε¬ 
κτονικών .καλλιτεχνικών και στατιστικών στοιχείων διατηρητέων κτιρίων (Γ7). 

-Εξετάζει τα επικίνδυνα από απόψεις υγιεινής θέματα υγρασιών κλπ και τηρεί 
τη σχετική διαδικασία (Δ/γμα 13-4-29 φεκ). 

-Έρχεται σε έποψή σε Νομαρχιακές Υπηρεσίες (π.χ Δ/νση Υγιειενής Βιομηχανίας) 
με πιθανότητα χοινής ενεργοποίησης μετά παραλαβή διαμαρτυριών πολιτών,Φηφιομάτων, 
παρατηρήσεων και άλλων σχετικών εγγράφων . 

-Συλλέγει περιβαλλοντικά στοιχεία για ητν αποτύπωση της κατάστασης που κυ¬ 
ριαρχεί στο Νομό και διατυπώνει προτάοειςστην Κεντρική Υπηρεσία με σκοπό τη χά¬ 
ραξη πολιτικής. 

-παρέχει περιβαλλοντική πληροφόριση σε διάφορους άλλους φορείς και συνεργά¬ 
ζεται με τους υπόλοιπους φορείς της πολεοδομίας για θέματα κοινού ενδιαφέροντος’ 
{π.χ άρθρο 99 ΓΟΚ 73). 

-Χορηγεί βεβαιώσεις και αντίγραφα για ηλεκτροδότησα (65177). 
δ)Γραφεία Ε.Π.Α 

-Παρακολουθεί και επιβλέπει τη σύνταξη των πολεοδομικών μελετών των πράξεων 
εφαρμογής , του Γενικού Πολεοδομικού Σχεδίου και των μελετών αναθεώρησης του εγκε¬ 
κριμένου ρυμοτομικού σχεδίου οτα πλαίσια της επιχείρησης πολεοόομικής Ανασυγκρότη¬ 
σης (Ε7Π.Α). 

-Ασχολείται με τη διαδικασία τροποποίησης των εγκεκριμένων ρυμοτομικών σχε¬ 
δίων . 

-Ασχολείται με την έκδοοη βεβαιώσεων οικοδομησιμδτητας των οικοπέδων των πε¬ 
ριοχών οπού εντάχθηκαν οτο σχέδιο πδλεως, βάσει του Ν. 1337/83 σύμφωνα την Εγκ. 
106/86. 

-Προωθεί τη διαδικασία εγκρ(σ'εως οδών προύφιαταμένων του έτους 1923. 

β)Γραφείο Ειδικών Μελετών 
* 

-Συντάσσει και επιβλέπει κυκλοφοριακές μελέτες . 

-Συντάσσει μελέτες ανάπλασης περιοχών ειδικού ενδιαφέροντος (παραδοσιακό 
κέντρο κ.λ.π). 

-Φροντίζει για τη σύνταξη και υλοποίηση των πράξεων αναλογισμού για την διά¬ 
νοιξη ~οδών κ,πλατειών κλπ. 

-Μεριμνά για την προστασία της Ιστορικής και Αρχιτεκτονικής κληρονομιάς 
της Κοινότητας Αιμένος Χερσονήσου (Διατηρητέα κτίρια,ιστορικού χώροι κλπ). 

-Μεριμνά για την προστασία του περιβάλλοτνος . 

Ος προς την κυκλοφορία ειδικότερα: 

-Συντάσσει μελέτες κυκλοφορίας και εισηγείται τηνέγκριση τους κιι την εφαρ¬ 
μογή τους ,ως και την εκτέλεση έργων σήμανσης φωτεινών σηματοδοτήσεων ,ως και 
ελεγχομένων εγκαταστάσεων γενικά. 

-Μεριμνά για την τοποθέτηση πινακίδων των ονομάτων των οδών και πλατειών της 
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πόλης ,καθώς και πινακίδων αρίθμησης των σκιτιών ,των καταστημάτων και των ακινή¬ 
των γενικά. 

-Μεριμνά ακόμη για την τοποθέτηση ενδεικτικών κυκλοφοριακων πινακίδων γενι¬ 
κά στους ενδεόειγμένους χώρους . 

-Μεριμνά για την από τους υπόχρεους κατασκευή των πεζοδρομίων της πόλης, 
εφαρμόζοντας τις ιοικείες από τη Νομοθεσία περί πόλεων και κωμών διατάζεις.Πε πε¬ 
ρίπτωση αδυναμίας εκτέλεσης των έργων αυτών από τους ιδιώτες μέοα οτις τασσσόμενες 
από την Κοινότητα προθεσμίες ,προέρχονται στις, σύμφωνα με τις ανάλογες για την 
εκτέλεση των έργων διατάζεις και τα περί των συναφών αρμοδιοτήτων οριζόμενα στον 
παρόντα Οργανισμό, δτην εφαρμογή των διαδικασιών για την εκτέλεση των έργων από 
την Κοινότητα. 

-Συντάσσει τις καταστάσεις των υποχρέων για την καταβολή του αντιτίμου της 
δαπάνης κατασκευής κρασπεδορείθρων και πεζοδρομίων από την Κοινότητα ,αφοό προη¬ 
γουμένως ενεργήσει τον αναλογισμό ανά τρέχον μέτρο πρόσοψης του ακινήτο και μετά 
τη νόμιμη θεώρηση τους, τις στέλνει στο Ταμείο για βεβαίωση και είοπραζπ. 

-Εκδίδει τις άδειες για τπ>> από τρίτους, εκτέλεση διαφόρων εργασιών επί των 
δημοτικών οδών,πλατειών και γενικά κοινοχρήστων χώρων.(Τομές οδοστρωμάτων για την 
τοποθέτηση,επισκευή ή διαρρύθμιση εγκαταστάσεων τηλεπικοινωνιών ,ηλεκτροφωτισμού 
και ύδρευσης ). 

-Μεριμνά για την από τους υποχρέους πλήρη αποκατάσταση των τομών που εκτε- 
λέοτηκαν και των φθορών που έγιναν σε βάρος των οδών και πεζοδρομίων ,επιβλέπει 
τις εργασίες αυτές'·κβ-ι εισηγείται τη λήψη των επιβαλλομένων μέτρων κατά των αρνου- 
μένων ή εκτελοόντων αυτές με πλημμέλεια. 

ΜΕΡΟΣ ΤΡΙΤΟ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΚΑΙ ΚΛΑΔΟΙ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
Αρθρο 5ο 

Διάκριση θέσεων κατά κατηγορίες 
Η Οργανική σύνθεση και διαβάθμιση των θέσεων του 
τακτικού προσωπικού έχει ως εξής: 

1. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 

α) ΚΛΑΔΟΣ ΠΕΙ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ-Α 
β) ΚΛΑΔΟΣ ΠΕ3 ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ 
Δύο (2) θέσεις με βαθμό Δ-Α 
γ) ΚΛΑΔΟΣ ΠΕ4 ΑΡΧΙΤΕΚΤΟΝΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ 
Δύο (2) θέσεις με βαθμό Δ-Α 
δ) ΚΛΑΔΟΣ ΠΕ6 ΤΟΠΟΓΡΑΦΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ-Α 

2. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

α) ΚΛΑΔΟΣ ΤΕ2 ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΛΕΙΤΟΥΡΓΩΝ 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ-Α 

β) ΚΛΑΔΟΣ ΤΕ3 ΤΕΧ/ΛΟΓΩΝ ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΗΧ/ 

ΚΩΝ 

Δύο (2) θέσεις με βαθμό Δ-Α 


γ) ΚΛΑΔΟΣ ΤΕ4 ΤΕΧΝΟΛΟΓΩΝ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΩΝ 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ-Α 

δ) ΚΛΑΔΟΣ ΤΕ13 ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΑΣ ΓΕΩΠΟΝΙΑΣ 
ΜΙα (1) θέση με βαθμό Δ-Α 

ε) ΚΛΑΔΟΣ ΤΕ17 ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΛΟΓΙΣΤΙΚΩΝ 
Δύο (2) θέσεις με βαθμό Δ-Α 

οτ) ΚΛΑΔΟΣ ΤΕ19 ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ-Α 


/ 3 


3. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 
α) ΚΛΑΔΟΣ ΔΕΙ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ 
Οκτώ (8) θέσεις με βαθμό Δ-Α 

β) ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ2 ΕΠΟΠΤΩΝ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ~Α 
γ) ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ6 ΣΧΕΔΙΑΣΤΩΝ 
ΜΙα (1) θέση με βαθμό Δ-Α 

δ) ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ23 ΕΙΔΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ (Κοινοτική 
Αστυνομία) 

Τέσσερις (4) θέσεις με βαθμό Δ-Α 

ε) ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ29 ΟΔΗΓΩΝ ΑΥΤΟΚΙΝΗΤΩΝ 
ΜΙα (1) θέση με βαθμό Δ-Α 
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Οΐ} ΚΛΑΔΟΣ ΔΕΙ4 ΕΛΕΓΚΤΩΝ ΕΣΟΔΩΝ - ΕΞΟΔΩΝ 
ΟΤΑ 

Δύο (2) θέσεις με βαθμό Δ-Α 

4. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 

α) ΚΛΑΔΟΣ ΥΕ1 ΚΛΗΤΗΡΩΝ - ΘΥΡΩΡΩΝ ΓΕΝΙΚΩΝ 
ΚΑΘΗΚΟΝΤΩΝ 
Μία (1) θέση με βαθμό Ε-Β 

β) ΚΛΑΔΟΣ ΥΕ16 ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 
Πέντε (5) θέσεις Εργατών Καθαριότητας με βαθμό Ε-Β 
Μία {1} θέση Εργάτη - Υδραυλικού, με βαθμό Ε-Β 
ΜΙα (1) θέση Εργάτριας Καθαριότητας, με βαθμό Ε-Β 

5. θέσεις οι οποίες στην 148/1993 απόφαση του Κ.Σ. 
φαίνονται ως τακτικές θέσεις με σχέση εργασίας Ιδιωτι¬ 
κού Δικαίου Αορίστου χρόνου της παρ. 8 του άρθρου 12 
του Ν. 2130/93 και οι οποίες μετετράπηκαν σε τακτικές 
θέσεις με το άρθρο 63 του Ν. 2218/1994. 

α) ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ24 ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΩΝ 

Μία (1) θέση με βαθμό Δ-Α 

β) ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ26 ΜΗΧ/ΤΕΧΝΙΤΩΝ ΑΥΤΟΚΙΝΗΤΩΝ 

Μία (1) θέση με βαθμό Δ-Α 

V) ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ27 ΗΛΕΚ/ΧΝ1ΤΩΝ ΑΥΤΟΚΙΝΗΤΩΝ 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ-Α 

δ) ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ28 ΧΕΙΡΙΣΤΗ ΜΗΧ/ΜΑΤΩΝ ΕΡΓΩΝ 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ-Α 

ε) ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ29 ΟΔΗΓΩΝ ΑΥΤΟΚΙΝΗΤΩΝ 
Δύο (2) θέσεις με βαθμό Δ-Α 
στ) ΚΛΑΔΟΣ ΥΕ16 ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 
Επτά (7) θέσεις, με βαθμό Ε-Β 

1) Πέντε (5) θέσεις εργατών καθαρισμού εξωτερικών 
χώρων (οδοκαθαριστών). 

2) Μία (1) θέση Εργάτη Επιμέλειας Κήπων-Δενδροστοι- 
χιών 

3) Μία (1) θέση Εργάτη Νεκροταφείου 

6. ΜΟΝΙΜΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΣΕ ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ 
Μία (1} θέση Κλάδου ΤΕ19 Ειδικότητας Πληροφορικής, 

με βαθμό Δ-Α 

Μία (1) θέση Κλάδου ΔΕΙ Διοικητικού, με βαθμό Δ-Α 

7. ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙ¬ 
ΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ ΣΕ ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ 

Μία (1) θέση Διοικητικού Υπαλλήλου (Ν. 1874/1990). 
ΜΙα(1) θέση Εργάτη - Υδραυλικού και Εργάτη Καθαριό¬ 
τητας (Ν. 1874/90) 

Άρθρο 6. 

ΤΕΛΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 

1. Η κατανομή του προσωπικού σε διάφορες Υπηρεσίες 
και γράφε ία της Κοινότητας και η ανάθεση ατο προσωπικό 
των καθηκόντων τόσο αυτών που αναφέρονται στον Πα¬ 
ρόντα Οργανισμό, όσο και αυτών που πιθανώς να προκό¬ 
ψουν στο μέλλον, γίνεται με απόφαση του Προέδρου ανα- 
λόγως των παρουσιαζομένων, κάθε φορά, υπηρεσιακών 
αναγκών. 

Η άσκηση των καθοριζομένων με τον παρόντα Οργανι¬ 
σμό λειτουργιών, βασίζεται σε κανονιστικές πράξεις που 
εκδίδονται από τον Πρόεδρο σύμφωνα με τις διατάξεις 
του Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα. 

2. Για την επιλογή των προϊσταμένων της Διεύθυνσης 


των Υπηρεσιών και των τμημάτων εφαρμόζονται οι διατά¬ 
ξεις του αρ. 9 παρ. 3 και 4 του Ν. 1586/86 «περί βαθμολο¬ 
γίου και διάρθρωσης των θέσεων του Δημοσίου των 
Ν.Π.Δ.Δ. και των Ο.Τ.Α». 

3. Η τοποθέτηση των προϊσταμένων, πραγματοποιείται 
τελικά στις αντίστοιχες οργανικές μονάδες για τρία χρό¬ 
νια, με απόφαση του Προέδρου. Οι τοποθετούμενοι ώς 
προϊστάμενοι εξακολουθούν ν’ ασκούν τα καθήκοντά 
τους, μέχρι την τυχόν επανεκλογή τους ή την τοποθέτηση 
νέου Προϊσταμένου. 

4. Οι προϊστάμενοι των οργανικών αυτών μονάδων, προ¬ 
έρχονται υποχρεωτικά: 

α) Της Διευθύνσεως Διοικητικών και Οικονομικών Υπη¬ 
ρεσιών από υπαλλήλους του Κλάδου ΠΕΙ, σύμφωνο με τη 
οειρά της παρ. 3 του άρθρου 9 του Ν. 1586/86. 

β) Των τμημάτων Διοίκησης και Οικονομικού από τους 
υπαλλήλους του κλάδου ΠΕΙ, αλλά και των κλάδων ΤΕ και 
ΔΕΙ του βαθμού Α, απάντων από κοινού. 

5. Ο Προϊστάμενος της Δ/νοεως Τεχνικής Υπηρεσίας 
και Πολεοδομίας από υπαλλήλους ίων κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ4 
ή ΠΕ6 εξαντλούμενης της οειράς της παρ. 3 του άρθρου 9 
Ν. 1586/86. 

6. Οι Πρ/νοι των τμημάτων της Δ/νσης Τεχνικών Υπηρε¬ 
σιών Πολεοδομίας από υπαλλήλους των κλάδων: 

α) Τμήμα Μελετών -Έργων 
ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ6, ΤΕ3 

β) Τμήμα Εξωτερικών Υπηρεοιών. 

ΤΕ 13 

γ) Τμήμα Ηλεκτρομηχανολογικών Εφαρμογών. 

ΤΕ4. 

δ) Τμήμα Πολεοδομίας και Πολεοδομικού Σχεδια- 
σμού. 

ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ6, ΤΕ3. 

Διευκρινίζεται ότι στις περιπτώσεις της άνω παρ. 6 δι¬ 
καίωμά επιλογής θα έχουν πρώτα οι υπάλληλοι του κλάδου 
ΠΕ των βαθμών Α' ή Β' χωριστά και μετά οι υπάλληλοι του 
κλάδου ΤΕ των ιδίων βαθμών. 

Για τον προσδιορισμό των κλάδων από τους οποίους θα 
προέρχονται οι προϊστάμενοι των διευθύνσεων και των 
τμημάτων των υπηρεσιών της Κοινότητας, λήφθηκαν 
υπόψη: · 

α) Το γράμμα και το πνεύμα, τόσο των σχετικών διατά¬ 
ξεων του Ν. 1586/86, όσο και των εγκυκλιακών οδηγιών 
των αρμοδίων Υπουργείων και της Νομαρχίας. 

β) Ανάλογες οδηγίες που μας δόθηκαν από τις επο- 
πτεύουσες αρχές. 

γ) Όμοιες ρυθμίσεις που τηρήθηκαν στους περισσότε¬ 
ρους ΟΤΑ. 

Η ανάγκη για την επιστημονική κάλυψη των βασικών λει¬ 
τουργιών της Κοινότητας. 

ε) Η πρόθεση μας να οργανώσουμε την υπηρεσία της 
Κοινότητάς μας, άξια να ανταποκριθεί στις σύγχρονες λει¬ 
τουργικές απαιτήσεις, χωρίς τις παραδοσιακές προκατα¬ 
λήψεις χωρίς συναισθηματικούς συμβιβασμούς και χωρίς 
ποικιλόχρωμες μεσολαβήσεις και επιρροές. 

7. Τον Προϊστάμενο που απουσιάζει ή κωλύεται να 
ασκήσει τα καθήκοντα του, αναπληρώνει ο προϊστάμε¬ 
νος της αμέσως υποκείμενης οργανικής μονάδας (πρώτη - ** 
στη διαρθρωτική διάταξη) καθώς αυτές αναγράφονται ^ 
στον παρόντα Οργανισμό. 

8. Τα γραφεία που προβλέπονται στη διόρθωση του Ορ¬ 
γανισμού, δεν είναι αυτοτελή γραφεία με την έννοια του 
άρθρ. 4 του Ν. 1586/86 και ως εκ τούτου οι οριζόμενοι ως 
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προϊστάμενοι αυτών, με βάση τις διατάξεις του άρθρου 9 
παρ. 9 του Ιδιου νόμου δεν δικαιούνται το από τις διατάξεις 
του αρ. 12 επίσης του Ιδιου καθιερούμενο επίδομα. 

9. Το γραφείο του Προέδρου αποτελεί αυτοτελές γρα¬ 
φείο κατά την έννοια του αρ. 4 του Ν. 1586/86 και εξο- 
μοιούται διορθωτικά με τα προβλεπόμενα στον Οργανισμό 
τμήματα. 

10. Τα απαιτοΟμενα τυπικά προσόντα, για το διορισμό 
των υπαλλήλων στις αντίστοιχες θέσεις, ορίζονται από τις 
διατάξεις του Π.Δ/τος 22/90 «Περί προσοντολογίου και 
κλαδολογίου των θέσεων των ΟΤΑ». 

11. Κάθε υπηρεσιακή μονάδα, οφείλει να τηρεί χωριστά 
αρχείο Νόμων, Δ/των, εγκυκλιακών οδηγιών και των λοι¬ 
πών στοιχείων της Νομολογίας, που υπάγονται στα αντι¬ 
κείμενα της αρμοδιότητάς του. Τα βοηθήματα αυτό ενη¬ 
μερώνει ανελλειπώς και συμβουλεύεται συνεχώς για την 
πιό σωστή και απρόσκοπτη λειτουργία της Υπηρεσίας της. 

12. Από τις υπηρεσίες της Κοινότητας τηρούνται επί¬ 
σης και ενημερώνονται ανελλειπώς, τα με τις διατάξεις 
του Δ/τος 542/61 και τις σχετικές αποφάσεις του Προέ¬ 
δρου καθιεροϋμενα βιβλία και έντυπα. 

13. Κάθε άλλη απόφαση, σχετική με τον Οργανισμό 
Εσωτερικής Υπηρεσίας της Κοινότητας Λιμένος Χερσο¬ 


νήσου. καταργείτοι από τη δημοσίευση της παρούσας 
στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

Αρθρο 7. 

Το τμήμα Πολεοδομίας, που συνισιόται με τον παρόντα 
Ο ΕΥ στην Κοινότητα Λιμένος Χερσονήσου θα μπορέσει 
να στελεχωθεί και να λειτουργήσει μόνο εφόσον μεταβι¬ 
βαστούν οι σχετικές αρμοδιότητες της πολεοδομικής 
Υπηρεσίας της Νομαρχίας Ηρακλείου, σ' αυτό. 

Αρθρο 8. 

Από τις διατάξεις της παραπάνω απόφασης προκαλείται 
δαπάνη σε βάρος του προϋπολογισμού της Κοινότητος Λι¬ 
μένος Χερσονήσου έτους 1995 ύφους 50.000.000 δραχ¬ 
μών για την πληρωμή των αποδοχών του προσωπικού και 
178.600.000 για καθένα από τα επόμενα έτη. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεϊ στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Ηράκλειο, 7 Δεκεμβρίου 1995 

Ο Περιφερειακός Δ/ντής 
ΜΑΝΩΛΗΣ ΟΘΩΝΑΣ 
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ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

Εκδίδει την ΕΦΗΜΕΡΙΔΑ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΙΜΗΣΕΩΣ από το 1833 


1 

Διεύθυνση 

Καποδιστρίου 34 

Οι Υπηρεσίες του ΕΘΝΙΚΟΥ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟΥ 

Ταχ. Κώδικας : 

104 32 

ΤΕίΕΧ 

22.3211 ΥΡΕΤΟΒ 

λειτουργούν καθημερινά από 8.00' έως 13.00’ 

ΕΑΧ 

5234312 


ΧΡΗΣΙΜΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ 


* Πώληση ΦΕΚ όλων των Τευχών Σολωμοϋ 51 τηλ.: 52.39.762 

* ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ; Σολωμού 51 τηλ.: 52.48.188 

* Για φωτοαντίγραφα παλαιών τευχών στην οδό Σολωμού 51 τηλ.: 52.48.141 

“Τμήμα πληροφόρησης: Για τα δημοσιεύματα των ΦΕΚ Σολωμού 51 τηλ.: 52.25.713 - 52.49.547 


* Οδηγίες για δημοσιεύματα Ανωνύμων Εταιρειών και ΕΠΕ τηλ.: 52.48.785 
Πληροφορίες για δημοσιεύματα Ανωνύμων Εταιρειών και ΕΠΕ τηλ.: 52.25.761 


* Αποστολή ΦΕΚ στην επαρχία με καταβολή της αξίας του δια μέσου Δημοσίου Ταμείου Για πληροφορίες: τηλ.: 52.48.320 


Τιυές κατά τεύχος της ΕΦΗΜΕΡΙΔΑΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ: 


Κάθε τεύχος μέχρι 8 σελίδες δρχ. 100. Αηό 9 σελίδες μέχρι 16 δρχ. 150, από 17 έως 24 δρχ. 200 
Από 25 σελίδες και πάνω η τιμή πώλησης κάθε φύλλου (δσέλιδου ή μέρους αυτού) αυξάνεται κατά 50 δρχ. 


Μπορείτε να γίνετε συνδρομητής για όποιο τεύχος θέλετε, θα σας αποστέλλεται με το Ταχυδρομείο. 


ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ 


Κωδικός αριθ. κατάθεσης στο Δημόσιο Ταμείο 2531 


Η ετήσια συνδρομή είναι: 


α) Για το Τεύχος Α’ 


ε) » » » Αναπτυξιακών Πράξεων 

στ) » » » Ν.Π.Δ.Δ. 

ζ) » » » ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 

η) » » » Δελτ. Εμπ.8ι Βιομ. Ιδ. 

θ) » » » Αν. Ειδικού Δικαστηρίου 

ι) » » » Α.Ε. &Ε.Π.Ε. 

ια) Για όλα τα Τεύχη εκτός ΤΑΕ-ΕΠΕ 


20.000 

40.000 

10.000 

40.000 

25.000 

10.000 

5.000 

10.000 

3.000 

210.000 

110.000 


Κωδικός αριθ. κατάθεσης στο Δημόσιο Ταμείο 3512 


Ποοοστό 5% υπέρ του Ταμείου Αλληλο¬ 
βοήθειας του Προσωπικού (ΤΑΠΕΤ) 

Δρχ. 1.000 

» 2.000 

» 500 

» 2.000 

» 1.250 

» 500 

» 250 

» 500 

» 150 

» 10.500 

» 5.500 


: τηλ. 52.48.320 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 
















